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 Wahlerfassung 

Ebene(n) Alle 

Benötigte Rolle(n) 1 – Verwaltung 

 

Das Modul Wahlerfassung ist so ausgelegt, dass das Wahlergebnis direkt bei der Wahl erfasst und anschließend die 

Wahlniederschrift vollständig ausgefüllt ausgedruckt und unterzeichnet werden kann. 

 

Kurzanleitung 

1. Wahl anlegen 

Unter „Personal“  „Assistent“  „Wahlerfassung“ das „grüne Plus“ links oben klicken. Im neu geöffneten 

Fenster die Vorlage „Feuerwehrwahl 2018“ wählen und „fortfahren“. 
 

2. Stammdaten 

Unter „Stammdaten“ sind die Daten zur Wahl einzugeben. 
 

3. Information 

In diesem Reiter sind die Informationen der Wahlvorlagen ersichtlich. 

 
4. Export Wahlberechtigte 

Unter „Funktion wählen“  „Export Wahlberechtigte“ wird ein Excel-File mit den aktuellen 

Wahlberechtigten erstellt. 

 
5. Vorschlag/Ergebnis 

Unter „Vorschlag/Ergebnis“ auf „Zuordnung hinzufügen“ und in der Adressliste das Mitglied wählen. 

Funktion bestimmen und mit „speichern“ bestätigen. 

 
6. Wahlniederschrift/Export 

Zum Druck der Wahlniederschrift links oben „Funktion Wählen“  „Ausdruck Wahlniederschrift“ klicken. 

 
7. Wahl wird durchgeführt 

Bei der Durchführung der Wahl hat sich nichts geändert. 
 

8. Wahlergebnisse erfassen 

Unter „Funktion wählen“  Wahlerfassung muss nun das Wahlergebnis eingetragen werden. 

Bei Stichwahlen ist nur der letzte entscheidende Durchgang zu erfassen. 

 
9. Postanschrift 

Kontrolle der Post- und Rechnungsanschrift. 

 
10. Weiterleitung 

Im Reiter „Weiterleitung“   „Durchsuchen…“ klicken und die eingescannte Wahlniederschrift hochladen.  

 

Hinweis: Nach dem Hochladen der Wahlniederschrift sind keine Änderungen mehr möglich. 
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11. Wahl abgeschlossen 

Nach Kontrolle des LFK werden die Änderungen in syBOS automatisch durchgeführt und der Status auf 

Abgeschlossen gestellt. 

Hinweis: Es muss eine (von syBOS generierte) Wahlniederschrift gemäß „Oö. Feuerwehrgesetz 2015“ hochgeladen 

werden! 

  

 

Detailanleitung 

1. Wahl anlegen 

Die Wahlerfassung wird über „Personal“  „Assistent“  „Wahlerfassung“ aufgerufen. In der Übersicht 

haben Sie die Möglichkeit eine neue Wahl zu erstellen. Klicken Sie dazu auf das  links oben. Sie werden 

aufgefordert eine Vorlage auszuwählen („Feuerwehrwahl 2018“ oder „Feuerwehrwahl 2018, 2. Stv“). 

Durch Klick auf „fortfahren“ wird die Wahlerfassung geöffnet. 
 

 
2. Stammdaten 

Im Reiter Stammdaten sind die Daten zur Wahl anzugeben. 

Datum/Uhrzeit: Wann findet die Wahl statt 

Wahllokal: Wo findet die Wahl statt 

Dienststelle: ist vorausgewählt (eigene Feuerwehr!) 

Wahlleiter: Namentlich den Wahlleiter erfassen 

Beisitzer: Die 3 Beisitzer sind ebenfalls namentlich zu erfassen. 

 
 

Durch Klick auf „speichern“ wird die Wahlerfassung angelegt und weitere Reiter werden angezeigt.  
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3. Information 

 
In diesem Reiter sind die Informationen der Wahlvorlagen ersichtlich. 

 

 
4. Export Wahlberechtigte 

 

Hier wird ein Excel-File mit den aktuellen Wahlberechtigten für die Gemeinde erstellt. 
 

5. Vorschlag/Ergebnis 

Im Reiter „Vorschlag/Ergebnis“ werden die Wahlvorschläge erstellt. Um einen Wahlvorschlag zu erstellen 

klicken Sie auf „Zuordnung hinzufügen“. In der Adressliste ein Mitglied auswählen. Im nächsten Schritt wird 

die „Funktion“ gewählt. 

Mit Klick auf „speichern“ wird der Vorschlag gespeichert. 

Es können mehrere Personen für eine Funktion vorgeschlagen werden. 

 
6. Wahlniederschrift/Exporte 

Um eine Wahlniederschrift zu erstellen klicken Sie oben links auf    „Ausdruck Wahlniederschrift“ es 

wird ein Dokument zum Ausdrucken erzeugt werden. 
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7. Wahl wird durchgeführt 

An der Durchführung der Wahl hat sich nichts geändert. 

Nähere Informationen zur Feuerwehrwahl finden Sie unter: http://bit.ly/2gWPlsm 

Ist ein Computer mit Internet und Drucker im Wahllokal vorhanden kann das Wahlergebnis direkt in syBOS 

erfasst und eine vollständig ausgefüllte Wahlniederschrift (Wahlvorschläge und Ergebnisse) ausgedruckt 

werden. 

Nach Beendigung der Wahl ist die Niederschrift vom Wahlleiter und dessen Beisitzern zu unterzeichnen. 
 

8. Wahlergebnisse erfassen 

Nach erfolgreicher Wahl muss das Ergebnis idealerweise gleich bei der Wahl in syBOS erfasst werden. 

Dazu klicken Sie bei der Wahl auf „Funktion wählen“  „Wahlerfassung“. 

 
Es öffnet eine Liste in der das Wahlergebnis eingegeben werden kann. 

 
Stichwahl: 

Nur der letzte entscheidende Durchgang ist zu erfassen. 

Alle ausgeschiedenen Vorschläge sind mit 0 Stimmen zu erfassen 

 
9. Postanschrift 

Im Reiter Postanschrift kann die Postanschrift und die Rechnungsanschrift der Dienststelle geändert werden. 

(wenn sich z.B. der Feuerwehrkommandant ändert) 

 
10. Weiterleiten 

Die Weiterleitung an AFK/BFK/LFK ist am Postweg nicht mehr erforderlich. Dies Funktioniert automatisch 

über syBOS. 

Nachdem das Wahlergebnis eingegeben ist und evtl. die Postanschrift geändert wurde, muss die 

unterzeichnete Wahlniederschrift eingescannt und hochgeladen werden. Dazu klicken Sie auf „Durchsuchen“ 

und wählen die Datei aus. Durch Klick auf Speichern wird die Datei hochgeladen und der Status der Wahl 

automatisch auf „Wahlniederschrift erfasst“ gestellt. 

 

http://bit.ly/2gWPlsm
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Hinweis:  

Nach dem Hochladen der Wahlniederschrift sind keine Änderungen mehr möglich. 

Es muss eine (von syBOS generierte) Wahlniederschrift gemäß „Oö. Feuerwehrgesetz 2015“ hochgeladen 

werden! 

 
 

11. Wahlabschluss 

Nach dem die Wahlniederschrift weitergeleitet wurde, wird die sachliche Richtigkeit im LFK kontrolliert und 

die Änderungen (Funktion, Dienstgrad) automatisch in syBOS übernommen. Der Status wird auf 

„Abgeschlossen“ gestellt. 

 


