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Wahlerfassung

Ebene(n) Alle

Bendotigte Rolle(n) 1 - Verwaltung

Das Modul Wahlerfassung ist so ausgelegt, dass das Wahlergebnis direkt bei der Wahl erfasst und anschlief3end die
Wahlniederschrift vollstandig ausgefiillt ausgedruckt und unterzeichnet werden kann.

Kurzanleitung

1.

10.

Wahl anlegen
Unter ,Personal” = ,Assistent” 2 ,Wahlerfassung” das ,,griine Plus“ links oben klicken. Im neu ge6ffneten
Fenster die Vorlage ,Feuerwehrwahl 2018“ wahlen und ,fortfahren®.

Stammdaten
Unter ,,Stammdaten” sind die Daten zur Wahl einzugeben.

Information
In diesem Reiter sind die Informationen der Wahlvorlagen ersichtlich.

Export Wahlberechtigte
Unter ,Funktion wéhlen” = , Export Wahlberechtigte” wird ein Excel-File mit den aktuellen
Wahlberechtigten erstellt.

Vorschlag/Ergebnis
Unter ,Vorschlag/Ergebnis” auf ,Zuordnung hinzufiigen” und in der Adressliste das Mitglied wéhlen.
Funktion bestimmen und mit ,,speichern” bestéatigen.

Wabhlniederschrift/Export
Zum Druck der Wahlniederschrift links oben ,,Funktion Wahlen” = , Ausdruck Wahlniederschrift” klicken.

Wahl wird durchgefiihrt
Bei der Durchfiihrung der Wahl hat sich nichts gedndert.

Wabhlergebnisse erfassen
Unter ,,Funktion wahlen“ > Wahlerfassung muss nun das Wahlergebnis eingetragen werden.
Bei Stichwahlen ist nur der letzte entscheidende Durchgang zu erfassen.

Postanschrift
Kontrolle der Post- und Rechnungsanschrift.

Weiterleitung
Im Reiter ,Weiterleitung” = ,,Durchsuchen...” klicken und die eingescannte Wahlniederschrift hochladen.

Hinweis: Nach dem Hochladen der Wahlniederschrift sind keine Anderungen mehr méglich.
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11. Wahl abgeschlossen
Nach Kontrolle des LFK werden die Anderungen in syBOS automatisch durchgefiihrt und der Status auf
Abgeschlossen gestellt.

Hinweis: Es muss eine (von syBOS generierte) Wahlniederschrift gemaB ,06. Feuerwehrgesetz 2015“ hochgeladen
werden!

Detailanleitung

1. Wahlanlegen
Die Wahlerfassung wird iiber ,,Personal“ = , Assistent” = , Wahlerfassung” aufgerufen. In der Ubersicht

| Personal v ¥ Leistungen ~ @& Materialv [ Lehr
Personal-Liste
Gruppen-Personal
Vorschlags-System
Uberprifungs-System
Anmeldung Lehrgange
Anmeldung Bewerbe N

Assistenten » Wahlerfassung

haben Sie die Moglichkeit eine neue Wahl zu erstellen. Klicken Sie dazu auf das EE':' links oben. Sie werden
aufgefordert eine Vorlage auszuwahlen (,Feuerwehrwahl 2018“ oder ,,Feuerwehrwahl 2018, 2. Stv“).
Durch Klick auf ,fortfahren” wird die Wahlerfassung getffnet.

2. Stammdaten
Im Reiter Stammdaten sind die Daten zur Wahl anzugeben.
Datum/Uhrzeit: Wann findet die Wahl statt
Wabhllokal: Wo findet die Wahl statt
Dienststelle: ist vorausgewahlt (eigene Feuerwehr!)
Wabhlleiter: Namentlich den Wahlleiter erfassen

Beisitzer: Die 3 Beisitzer sind ebenfalls namentlich zu erfassen.
Wahl bearbeiten - 01.01.2018 - Feuerwehrhaus Musterstadt

Stammdaten Informationen Vorschlag / Ergebnis Postanschrift Weiterleitung

Datum und Uhrzeit der Wahl 01.01.2018 20:00

Wahllokal Feuerwehrhaus Musterstadt

Dienststelle FF Schweinbach M

Wahlleiter Bgm. Max Mustermann

1. Beisitzer Anna Mustermann

2. Beisitzer Heinz Mustermann

3. Beisitzer Karl Mustermann

Durch Klick auf ,speichern” wird die Wahlerfassung angelegt und weitere Reiter werden angezeigt.
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3. Information

Wahl bearbeiten -

Stammdaten

Bezeichnung der Vorlage

Vorlage aktiv

Informationen

Feuerwehrwahl 2018

31.10.2017 - 30.04.2018

Mitgliedschaften aktives Wahlrecht

Gewahlte Funktionen

Alktiv
Reserve
beurlaubt

Feuerwehrkommandant (Aktiv)

1. Stv. des Feuerwehrkommandanten (Aktiv)
Schriftfihrer (Aktiv, Reserve)

Kassenfiihrer (Aktiv, Reserve)

In diesem Reiter sind die Informationen der Wahlvorlagen ersichtlich.

4. Export Wahlberechtigte

ErEre—

W Export Wahlberechtigte @*

Wahlerfassung

£

Ausdruck Wahlniederschrift

Hier wird ein Excel-File mit den aktuellen Wahlberechtigten fir die Gemeinde erstellt.

5. Vorschlag/Ergebnis

Im Reiter ,Vorschlag/Ergebnis” werden die Wahlvorschldge erstellt. Um einen Wahlvorschlag zu erstellen
klicken Sie auf ,Zuordnung hinzufiigen”. In der Adressliste ein Mitglied auswahlen. Im nachsten Schritt wird

die ,Funktion” gewahlt.

Mit Klick auf ,,speichern” wird der Vorschlag gespeichert.
Es kdnnen mehrere Personen fir eine Funktion vorgeschlagen werden.

6. Wahlniederschrift/Exporte

Um eine Wahlniederschrift zu erstellen klicken Sie oben links auf B -, Ausdruck Wahlniederschrift es
wird ein Dokument zum Ausdrucken erzeugt werden.

Wah| der Mitglieder des Kommandos der
FF Schweinbach Fw.-Nr.: 12313

Niederschrift
Wehiokal Feuerwehihaus Musterstadt fsitang an
Tag und Siunde des Wahlakies: 01.01.2018 20.00 1 Gemei
Anwesende Miglieder des Wahlausschusses. 1BH
Wahligiter: Bgm. Max Mustermann 15yB0S

Beisilzer: Anna Mustenmann, Heinz Mustermann, Kar Mustemann

Anzahl der wahiberechliglen Personen laul Watiertiste: 89
Anzall der anwesenden Wahberechligten:
Die Wahiversamimiling ist Somit gemat § 6 ADs. 2 0. Feusrwehmwahiordnung (LGBI. Nr. 43/1897)

»beschiusstani
»nicht beschiussiahig. Nach einer Wartezei von einer halben Stunde sind
WWahiversammiung ist S0l DESCISSIaNG

Wahiberechbgie anwesend. Die

Dies wird vom Wahileiter fesigestelt
Der Wiahlleter gibt die Wahiorschiage, getrennt for jedes zu wahiende Organ, bekannt. Die Wechselreds erfolgt in
Abwesenher der Vorgeschlagenen

Die nach Schiuss der in el /ahi hat ergeben:

Wahi Feuerwehrkommandant

Zahl der anwesenden Wahlberechiigien
Summe der abgegebenen Stimmen:
Summe der gutigen Stimmen:
Summe der ungUitigen Stimmen
Auf den Wahivorschlag

entallen ___ Summen

st somit zum gewanit

Adresse;

Wahi 1. Stv. des Feusrwehrkommandanten

Zahi der anwesenden Wahiberechtigten:
Summe der abgegebenen Stimmen
Summe der gultigen Stimmen
Sumeme der unglitigen Stimmen
Auf den Wahivorschiag

entfallen __ Simmen

ist somit zum 1. Stv. des Feusnwervkommandanten gewahit
Rdresse: .G
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Wahl Schriftfahrer
Zahl der anwesenden Wahberechtigten:

Wahl 2. Stv. dos Fouerwshrkommandanten

Zahi der anwesenden Wahiberechtigten
Summe der abgegebenen Stmmen:

‘Summe der galtigen Stimmen: ‘Summe der gaitigen Stimmen
Summe der ungUitigen Stmmen Summe der ungOtigen Stimmen
Aut den Wahivorschiag Aut den Wahivorschiag
entfallen _ Stmmen entfalen __ Stimmen
ist somit zum Schriffohrer gewahit ist somit zum 2. Stv. des Feuerwehrkommandanten gewahit
Adresse " Adresse JEN

Wahl Kassenfahrer

Zahi der anwesenden Wahiberechiigten:
‘Summe der abgegebenen Stmmen
Summe der galtigen Stmmen

‘Summe der ungatigen Stimmen:

Gewahit ist, wer mehe ais die Halfte der gultgen Stimmen aut sich vereinigt

Die auf Biatt, das.
verzeichnet. Nachdem zur Wahl nichis mehr vorgebracht wird, wird die nach dem 00. FWG (LGBLNr. 10472014)
wnd

Auf den Wahivorschisg vog
entfallen Stimmen
st somit zum gewahit
A [—
previes
ey v— [— [Ty—
ol ‘Soatzar ‘eataer
LU ela 203 1A02TZ] svoblinaicanbine; g Sete 3von3 31102017 | stobimar sabine
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7. Wahl wird durchgefiihrt
An der Durchfiihrung der Wahl hat sich nichts gedndert.
Ndhere Informationen zur Feuerwehrwahl finden Sie unter: http://bit.ly/2gWPlsm

Ist ein Computer mit Internet und Drucker im Wahllokal vorhanden kann das Wahlergebnis direkt in syBOS
erfasst und eine vollstandig ausgefiillte Wahlniederschrift (Wahlvorschlage und Ergebnisse) ausgedruckt
werden.

Nach Beendigung der Wabhl ist die Niederschrift vom Wahlleiter und dessen Beisitzern zu unterzeichnen.

8. Wahlergebnisse erfassen
Nach erfolgreicher Wahl muss das Ergebnis idealerweise gleich bei der Wahl in syBOS erfasst werden.
Dazu klicken Sie bei der Wahl auf ,Funktion wihlen“ > ,Wahlerfassung”.

[ Funision wabien x|

b Export Wahlberechtigte

wahlerfassung @ '

Ausdruck Wahlniederschrift

T ———— e ————————

Es 6ffnet eine Liste in der das Wahlergebnis eingegeben werden kann.

Wahlerfassung: 01.01.2018 - Feuerwehrhaus Musterstadt

snzahl Wahlberechtigte Mitglieder 89

Anzahl anwesende Mitglieder 89

Name Funktion Anzahl Anwesend Abgegeben Giiltig Ungiiltig
Feuerwehrkommandant 89 89 89 0

Bétig Christian Feuerwehrkommandant

1. Stv. des Feuerwehrkommandanten 89 89 89 0
Rittberger Philip 1. Stv. des Feuerwehrkommandanten

Schriftfithrer 89 89 89 0

Hehenberger Thomas  Schriftfiihrer

Kassenfiihrer a9 a9 89 0

Gilligsberger Daniel Kassenfiihrer

Name Funktion Anzahl Anwesend Abgegeben Giiltig Ungiiltig
abbrechen I Speichern I

Stichwahl:
Nur der letzte entscheidende Durchgang ist zu erfassen.
Alle ausgeschiedenen Vorschlage sind mit 0 Stimmen zu erfassen

9. Postanschrift
Im Reiter Postanschrift kann die Postanschrift und die Rechnungsanschrift der Dienststelle gedndert werden.
(wenn sich z.B. der Feuerwehrkommandant dndert)

10. Weiterleiten
Die Weiterleitung an AFK/BFK/LFK ist am Postweg nicht mehr erforderlich. Dies Funktioniert automatisch
Gber syBOS.
Nachdem das Wahlergebnis eingegeben ist und evtl. die Postanschrift gedndert wurde, muss die
unterzeichnete Wahlniederschrift eingescannt und hochgeladen werden. Dazu klicken Sie auf ,,Durchsuchen”
und wahlen die Datei aus. Durch Klick auf Speichern wird die Datei hochgeladen und der Status der Wahl
automatisch auf ,,Wahlniederschrift erfasst” gestellt.
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http://bit.ly/2gWPlsm

Hinweis:

Nach dem Hochladen der Wahlniederschrift sind keine Anderungen mehr méglich.

Es muss eine (von syBOS generierte) Wahlniederschrift gemal ,,00. Feuerwehrgesetz 2015“ hochgeladen
werden!

11. Wahlabschluss
Nach dem die Wahlniederschrift weitergeleitet wurde, wird die sachliche Richtigkeit im LFK kontrolliert und
die Anderungen (Funktion, Dienstgrad) automatisch in syBOS iibernommen. Der Status wird auf
,Abgeschlossen” gestellt.
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