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Begriffserklarung

TYPO3

TYPOS ist ein Content Management System. Ein (Web) Content Management System
(CMS) ist ein Redaktions- bzw. Inhaltsverwaltungssystem, mit dem sich Text-, Bild- und
Multimediainhalte verwalten lassen. Dadurch, dass sich der Content direkt bearbeiten
lasst, verfligen Redakteure Uber die Méglichkeit, Anderungen an einem Webportal zeitnah
selbst vornehmen zu kénnen.

Frontend und Backend

Zur Struktur eines Web Content Management Systems gehdért die Trennung von
Frontend und Backend. Das Frontend ist die Website, wie sie der Besucher zu sehen
bekommt. Der Backend-Bereich ist der Verwaltungsbereich, der ebenfalls Uber einen
Webbrowser erschlossen wird und wo die Redakteure inhaltliche Anderungen
vornehmen kénnen. Das Frontend ist somit unter der URL der Website erreichbar. Zugriff
zum Backend-Bereich von TYPOS3 erhalten Redakteure, indem Sie der URL ,/typo3”
anhéngen. Es wird eine Login-Seite angezeigt, wo sich der Redakteur nach Eingabe seines
Benutzernamens und Passworts beziehungsweise seiner Mail-Adresse und der syBos-ID
anmelden kann.

Content

Es gibt verschiedene Arten von Inhalten (Content) — dazu gehért im einfachsten Fall ein
Text. Der Content kann jedoch darUber hinaus zB durch Bilder erweitert werden.

Die Erstellung des Contents erfolgt immer in zwei Schritten: Zunadchst muss eine Seite im
Seitenbaum erstellt werden, im zweiten Schritt werden die Seiteninhalte fur diese Seite
erstellt.

Extensions / Plug-Ins

Far TYPO3 gibt es eine Vielzahl an Extensions / Plug-Ins (Erweiterungen), mit denen sich
die Grundausstattung des Systems erweitern lasst. Extensions werden vom
Administrator in die TYPO3-Website integriert und gemaf den jeweiligen Erfordernissen
konfiguriert.

Seitencache

Sie haben einen Inhaltsbereich Uberarbeitet oder einen neuen Inhalt eingestellt, das
Ergebnis abgespeichert und auf ,sichtbar” gesetzt. Dennoch erscheint die Anderung
wider Erwarten nicht im Frontend. Warum?

Statt jedes Mal die komplette Seite neu aufzubauen, wird das Ergebnis gecached. Dabei
wird eine Kopie der erstellten Seite zwischengespeichert und kann beim Aufruf durch



den nachsten Besucher schneller angezeigt werden. Dadurch wird vermieden, dass die
Informationen unter hohem Aufwand stéandig neu generiert werden mussen.
Wird die vorgenommene Anderung nicht im Frontend angezeigt, so ist der Seitencache

zu l6schen. Ein entsprechendes Icon steht oben rechts in der Ecke zur Verfligung:

Weitere Begrifflichkeiten im World Wide Web

Responsive Webdesign

Die Gestaltung von Websites, die sich automatisch an verschiedene BildschirmgréfRen
und Geréate anpassen, um eine optimale Darstellung und Benutzererfahrung zu
gewahrleisten. Die Website des OOELFV ist fur alle Endgerate optimiert und damit voll
responsive.

SEO (Suchmaschinenoptimierung)

Die Praxis, Inre Website so zu optimieren, dass sie in den Suchmaschinenergebnissen
besser gefunden wird, indem Sie relevante Keywords verwenden und andere
Optimierungstechniken anwenden.

URL (Uniform Resource Locator)

Die Webadresse, die verwendet wird, um auf eine bestimmte Webseite oder Ressource
im Internet zuzugreifen, zB www.ooelfv.at/kontakt

Domain (Top-Level-Domain)

Die eindeutige Adresse, die verwendet wird, um auf eine Website zuzugreifen, zB.
www.ooelfv.at.

Semantische Auszeichnung

Die semantische Auszeichnung im Web bezieht sich darauf, wie Informationen auf einer
Webseite strukturiert und gekennzeichnet werden. Stellen Sie es sich vor wie die richtige
Verwendung von Uberschriften, Absatzen und Listen in einem Text. Diese
Auszeichnungen dienen dazu, den Inhalt fur Menschen und Maschinen verstandlich zu
machen. Warum ist das wichtig? Nun, fur Website-Nutzer sorgt eine korrekte
semantische Auszeichnung fur eine klarere und benutzerfreundlichere Darstellung. Sie
ermdglicht auch Suchmaschinen, den Inhalt besser zu verstehen und in den
Suchergebnissen angemessen zu prasentieren. Fur Redakteure einer Website ist dies
besonders bei der Auszeichnung der Uberschriften (Headlines) relevant. JEDE Seite
sollte mindestens und auch maximal eine H1 enthalten. Diese soll wiederum ganz oben

auf der Seite platziert werden. Darauffolgend sind die Uberschriften als H2, H3, etc. zu
kennzeichnen. Zu vergleichen ist dies mit einem strukturierten Dokument in Word. Unter
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einer H1 soll immer eine H2 stehen (wenn vorhanden), unter einer H2 soll immer eine oder
mehrere H3 stehen (wenn vorhanden). StandardméRig wird in vielen Content-Elementen
in TYPOS eine H2 verwendet, dies kann gegebenenfalls aber gedndert werden. Die

Content-Elemente (anschlieRend einzeln beschrieben) sind darauf bereits vorbereitet
und ausgelegt.

Homepage

Die Homepage ist die Startseite einer Website, sprich die erste Seite die unter der
Domain (zB ooelfv.at) aufrufbar ist. Eine Website wiederrum besteht aus einer Homepage
und weiteren Seiten. Die Homepage ist im TYPO3-BE mit einer Weltkogel
gekennzeichnet.

Redirects

Redirects sind Weiterleitungen von einer URL zu einer anderen. Sie leiten Besucher oder
Suchmaschinen von einer urspringlichen Seite zu einer neuen Zielseite um.
Warum Redirects wichtig sind:

- Seitenaktualisierung: Wenn du deine Website aktualisierst und Seiten
umbenennst oder verschiebst, verhindern Redirects, dass Besucher auf
Fehlerseiten stof3en. Sie leiten sie stattdessen zur richtigen Seite weiter.

- SEO-Erhaltung: Suchmaschinen wie Google bewerten die Benutzererfahrung
hoch. Wenn Besucher auf kaputte Links stof3en, kann dies deine SEO-Rankings
negativ beeinflussen. Redirects helfen dabei, diese negativen Auswirkungen zu
minimieren.

- Linkjuice-Erhaltung: Wenn du Backlinks von anderen Websites auf deine Seite
hast, sind diese wertvoll fur dein SEO-Ranking. Redirects stellen sicher, dass der
Wert dieser Backlinks auf die neue Seite Ubertragen wird, wenn du URLs &nderst.

- Nutzerfreundlichkeit: Redirects tragen zur Verbesserung der Nutzererfahrung
bei, da sie sicherstellen, dass Besucher stets zur relevanten Information geleitet
werden, selbst wenn sich die Websitestruktur andert.

- Umleiten von www zu Nicht-www (oder umgekehrt): Redirects kénnen dazu
verwendet werden, den bevorzugten Domain-Prefix (www oder nicht-www)
festzulegen, um Suchmaschinen-Duplikate zu vermeiden und die Konsistenz zu
gewahrleisten.

Insgesamt sind Redirects ein wichtiges Werkzeug, um sicherzustellen, dass die Website

korrekt funktioniert, Besucher nicht verloren gehen und SEO-Rankings erhalten bleiben.

Es ist jedoch wichtig, sie sorgfaltig und gezielt einzusetzen, um unnétige Weiterleitungen
zu vermeiden, die die Ladezeiten der Seite beeintrachtigen kénnten.



404 — Fehlerseite

Eine 404-Seite ist eine Fehlerseite, die angezeigt wird, wenn ein Besucher auf eine nicht

vorhandene Seite oder eine ungultige URL auf der Website zugreift. Um sicherzustellen,

dass die Besucher auch auf einer 404-Seite eine gute Erfahrung machen, sind folgende

Inhalte wichtig:

Klare Fehlermeldung: Zeige eine klare und verstandliche Fehlermeldung an, die
den Besuchern mitteilt, dass die gesuchte Seite nicht gefunden wurde. Zum
Beispiel: "Die Seite wurde nicht gefunden” oder "Fehler 404: Seite nicht verfugbar."
Navigationselemente: Biete den Besuchern Méglichkeiten zur Navigation auf
deiner Website an. Du kannst Links zu deiner Startseite, zu wichtigen Kategorien
oder zu einer Sitemap hinzufigen. Dies ermdéglicht es den Besuchern, leicht zu
anderen Teilen deiner Website zu gelangen.

Links zu beliebten Inhalten: Zeige Links zu beliebten oder relevanten Seiten auf
deiner Website an. Dies kann den Besuchern helfen, interessante Inhalte zu
entdecken, selbst wenn sie nicht gefunden haben, wonach sie urspringlich
gesucht haben.

Kontaktinformationen: Wenn deine Website eine Kontaktseite hat, kannst du auf
dieser 404-Seite auch Kontaktinformationen wie eine E-Mail-Adresse oder ein
Kontaktformular anzeigen. Dies ermdglicht es Besuchern, bei Bedarf
UnterstUtzung anzufordern.

Eine gut gestaltete 404-Seite kann dazu beitragen, dass Besucher auf deiner Website

bleiben und nicht frustriert abspringen. Sie sollten sich willkommen und unterstiutzt

fuhlen, selbst wenn sie auf eine nicht existierende Seite gestoRRen sind (Details zur
Wartung der 404-Seite in TYPO3 kénnen Sie hier nachlesen:
404 - Fehlerseite).
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Ihre Arbeitsumgebung in TYPO3 gliedert sich in drei Bereiche:
1. Ganz links finden Sie die Modulleiste (Seite, Liste, Formulare, Papierkorb,
Dateiliste,...).
2. Rechts neben dieser Modulleiste finden Sie das gesamte Seitenverzeichnis Ihrer

Website. Sind Sie Redakteur mehrerer Webseiten, finden Sie hier alle
Verzeichnisse wieder. Die Startseite (Homepage) ist immer mit dem Icon der
Weltkugel gekennzeichnet, nachfolgend steht die Seiten-ID sowie der Seitentitel
und die Domain:

i :1' [0] OOELFV Website (Production/Live)
> @ [1] OOELFV Website [https://ooelfv.by.cyber.house/]
>@ 1 [https://ocelfy by. ]
> @ [154] Perg [https://ooelfv-pe.by.cyber.house/]
> @ [575) FF Haid / Perg [https://ooelfv-ff-haid-perg.by.cyber.hc

Einer der Seitenverzeichnisse ist der Styleguide, welche seitens Agentur zur

Verfugung gestellt wird. Dieser umfasst alle zur Verfigung gestellten Elemente
und dient als Vorlage fur diverse Einstellungen. Der Styleguide kann nicht

bearbeitet werden, Elemente kédnnen jedoch kopiert und an einer gewiinschten
Stelle eingefuigt werden (Elemente kopieren — siehe Punkt Elemente kopieren und
einflgen)

3. Wenn Sie eine Seite im Seitenbaum auswahlen und den Seitennamen anklicken,
erscheint rechts neben dem Seitenbaum die Detailansicht der Seite, die alle
angelegten Datenséatze / Elemente zeigt.



Seite anlegen

Es gibt verschiedene Méglichkeiten eine Seite zu erstellen.

Einzelne Seiten anlegen Uber den Seitenbaum

Zum einen kann eine einzelne Seite Uber den Seitenbaum angelegt werden. Per Klick auf
das "Plus"-Symbol erscheinen mégliche Seitentypen, die sich per Drag n’ Drop direkt an
die richtige Stelle im Seitenbaum ziehen lassen, um eine neue Seite anzulegen.
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Mit einem Rechtsklick im Seitenbaum 6ffnet sich ein Funktionsmenu, wodurch ebenfalls
eine neue Seite angelegt werden kann. Klicken Sie auf Weitere Optionen > ,Neu
erstellen”-Assistent.
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Mehrere Seiten anlegen

Zum anderen kénnen auch mehrere Seiten auf einmal erstellt werden. Dazu klicken Sie
wieder die rechte Maustaste > Weitere Optionen > Mehrere Seiten erzeugen. So kédnnen
sie mehreren Seiten einen Titel geben und einen Seitentyp zuweisen und anschliel3end
gemeinsam anlegen.



Mehrere Seiten erzeugen

Seite 1:
Seite 2:
Seite 3:
Seite 4:

Seite 5:

Zeilen hinzufligen

Seitentypen

Typ

Standard v

Typ

Standard v

Standard v

Standard v

Typ

Standard v

Den Seitentyp einer Seite kann entweder Uber die Icons, welche in den Seitenbaum
gezogen werden, oder in den Seiteneigenschaften (siehe Punkt Seiteneigenschaften) im

Tab Allgemein, ausgewahlt werden.

Icons fur Seitentyp:

Auswahl des Seitentyps in den Seiteneigenschaften:

Ankerlink
Standard

v Verweis
|

Ordner

Typ
Standard

Verweis

Link zu externer
URL

Beschreibung

Das ist eine Standardseite, wird besonders haufig verwendet.
Und dient zum klassischen Aufbau einer Content-Seite.

Mit diesem Seitentyp kann auf eine andere Seite im CMS
verlinken (Shortcut) werden. Seiten, die an zwei Stellen gezeigt
werden sollen (Footer und Navigation) missen nur einmal
gewartet werden.

Hier kann ein Link auf eine externe URL hinterlegt werden
(auRerhalb des CMS).



Typ Beschreibung

Ankerlink Hier kdnnen einzelne Inhaltselemente in einem Menupunkt
verlinkt werden.

Ordner Dieser Seitentyp kann zur logischen Strukturierung von
Datensatzen etc. verwendet werden (zB Datensammlung).

WICHTIG: Alle Uberseitenseiten mit Unterseiten missen als Verweis / Shortcut angelegt

werden und auf die erste Unterseite zeigen (siehe Punkt Seiteneigenschaften Seitentyp

Verweis).

V21] Das Kommando

[B ran1 1t acdan Caviaciiakclammmaanda
id=21 - Verweis auf Seite (id=0), Shortcut-
Modus Erste Unterseite der aktuellen Seite

| | [32] 06. Landesfeuerwehrschule
| [530] 0O6. Landeswarnzentrale

| [528] Kontakte und Durchwahlen

Abhéangig vom Seitentyp kénnen nun unterschiedliche Einstellungen in den
Seiteneigenschaften vorgenommen werden.

Seiteneigenschaften

In den Seiteneigenschaften kénnen allgemeine Einstellungen zu einer Seite auf lhrer
Website vorgenommen werden. Diese kénnen entweder direkt beim Erstellen einer Seite
bearbeitet werden oder auch im Nachhinein tber folgendes Icon:

B~ v + Q

Folgendes Fenster 6ffnet sich anschliel3end:

X SchlieBen Speichern @ Anzeigen [l Loschen =z

Seite "Das Kommando" bearbeiten
Alligemein SEO Soziale Medien Metadaten Erscheinungsbild Verhalten Zugriff

Seite

Typ

Standard v

Titel
Seitentitel

Das Kommando

/das-kommando
URL-Segment
https://ooelfv.by.cyber.house = /das-kommando @ O

Alternativer Navigationstitel

& Seite [21]



Alle Einstellungen, die hier getroffen werden kénnen, sind in Tabs gegliedert:
Allgemein

Seite
e Typ: Ausgewahlter Seitentyp (siehe Punkt Seitentypen)
Titel
e Seitentitel: Der Seitentitel (title-Tag) ist idealerweise, wie eine Uberschrift
formuliert. Das Haupt-Keyword (zB Produkt) sollte méglichst zu Beginn des Titels
verwendet werden und wird fur die Bezeichnung der Seite in der Navigation, als
Headline in der Suchergebnisliste und als Titel des Fensters im Browser
verwendet.
e URL-Segment: unabhangig vom Seitentitel kann hier der Pfadname der Seite
beliebig definiert werden. Wichtig ist, dass der URL-Segment immer aktualisiert

wird, sobald sich der Page Title andert. AnschlieRend wird automatisch ein

Redirect' erstellt. Ist dies nicht erwlnscht haben Sie die Méglichkeit in einem Pop-
up (welches rechts oben erscheint) den Redirect zu annullieren. Details dazu
kénnen im Punkt Modul Weiterleitungen nachgelesen werden).

@[o]

e Alternativer Navigation Titel: M6chte man einen alternativen Titel in der
Navigation verwenden, so ist zusatzlich dieses Feld zu befullen. Damit kdnnen zB
Seiten in der Navigation einen abgekurzten Titel haben.

SEO

Allgemeine SEO-Einstellungen:

o Titel fur Suchmaschinen: Hiermit kann der Title-Tag eigensténdig definiert
werden (Fallback: Seitentitel).

e Beschreibung: Meta-Description, dessen Inhalt von Google unter dem Seitentitel
in den Suchergebnisseiten angezeigt wird. Diese soll so formuliert sein, dass sie
den Inhalt der Website wiedergibt und dabei maximal 30-35 Wérter umfasst,
jedoch nicht mehr als 156 Zeichen (inkl. Leerzeichen), da danach abgeschnitten
wird. Die Beschreibung ist idealerweise fur jede Seite individuell formuliert.

Fur die Google-Suche ist diese Beschreibung besonders wichtig. Es empfiehlt
sich daher, diese immer auszufullen.

' Ein Redirect ist ein HTTP-Statuscode, der von einem Webserver an den Browser des Nutzers
gesendet wird, um anzuzeigen, dass die angeforderte URL oder Webseite an eine andere Adresse
umgeleitet wurde. Der Zweck eines Redirects besteht darin, sicherzustellen, dass Nutzer und
Suchmaschinen trotz Anderungen in der URL-Struktur oder dem Standort einer Webseite immer
noch die richtigen Inhalte finden kénnen, ohne auf Fehlerseiten zu stof3en. Dies ist wichtig fur die
Benutzererfahrung und die Suchmaschinenoptimierung (SEO) von Websites.
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Robot Anweisungen:
¢ Index dieser Seite: mit diesem Eintrag wird einem Suchmaschinen-Crawler
mitgeteilt, dass die besuchte Seite in den Index aufgenommen werden soll.
e Dieser Seite folgen: das Attribut erlaubt einem Crawler das Folgen von Links auf
der Seite.
Kanonisch
e Kanonischer Link: Beinhaltet eine Seite viel Inhalt von einer anderen Seite, ist (um
auf Google nicht abgemahnt zu werden) das Original zu kennzeichnen. Das
Original kann sowohl eine Interne als auch Externe Seite sein. Anzugeben ist hier
der Link, des Originals.

Social media

Open-Graph (Facebook und auch weitere Social Kanale):
o Title
e Description
e Image

Angabe von Title, Beschreibung und Bild das beim Teilen dieser Seite auf Facebook oder
anderen Kanalen als Vorschau angezeigt wird.

Metadaten

Meta-Tags:

o Keywords: Hier werden Keywords fur die jeweilige Seite eingetragen. Diese
Schlagwoérter sind die Basis von SEO und SEA und dienen zur
Suchmaschinenoptimierung. Eingetragen werden diese Keywords oder auch kurze
Satze mit einem Komma getrennt. Nach aktuellem Stand sind diese Keyword fur
Google nicht mehr relevant und mussen nicht gewartet werden. Dadurch erféhrt
die Website keinen Nachteil hinsichtlich SEO.

Erscheinungsbild

In folgendem Tab kénnen Backend sowie Frontend entsprechende Layouts vergeben
werden. Je nach Verwendungszweck der Seite kénnen sich diese in ihrem Aufbau
unterscheiden. Die Einstellungen gilt es in den meisten Fallen nicht zu dndern.

Verhalten

In Indexsuche einbeziehen: Hier wird definiert, ob die Seite in die Suche miteinbezogen
werden oder ignoriert werden soll.

Zugriff

Sichtbarkeit:

1L
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e Seite sichtbar: die Sichtbarkeit der Seite kann damit in der Website deaktiviert
werden.

e Seite in Menis aktiviert: Wird diese Option deaktiviert, so wird die Seite nicht in
den Menus im Frontend angezeigt. Die Seite wird trotzdem noch angezeigt, wenn
die URL direkt verlinkt ist.

Veroéffentlichungsdaten und Zugriffsrechte:

o Veroéffentlichungsdatum: Das Veroéffentlichungsdatum bestimmt, wann die Seite
online sichtbar wird. Falls kein Veréffentlichungsdatum angegeben ist, ist die Seite
sofort verfugbar.

e Ablaufdatum: Das Ablaufdatum bestimmt, ab wann die Seite nicht mehr online
sichtbar sein wird.

Footer

Auf der Hauptseite (Homepage) gekennzeichnet durch die Weltkugel, gibt es den
zuséatzlichen Tab Footer in den Seiteneigenschaften. Hier kénnen alle Informationen
gewartet werden, die im Footer in den ersten beiden Spalten zu sehen sind. Hier kann
zum einen der Slogan und zum anderen Kontaktdaten sowie Social Media Links gewartet

werden. Diese werden anschlieRend automatisch im Frontend angezeigt:

Gemeinsam im KONTAKT
Einsatz fur 06. Landes-Feuerwehrverband

I - PetzoldstraBe 43 - A-4021 Linz
Oberésterreich.
T: +43 (0)7327701220
M: office@ooelfv.at

©®E

Seiteneigenschaften Seitentyp Verweis

Wird eine Seite als Verweis angelegt, muss das Ziel des Verweises in den
Seiteneigenschaften angegeben werden. Diese wird im Tab Allgemein unter Shortcut

Modus und Verweisziel definiert. Unter Shortcut Modus stehen bereits definierte
Méglichkeiten zur Verflugung:

Ausgewahlte Seite

v Erste Unterseite der aktuellen Seite

Zuféllige Unterseite der aktuellen Seite
Oberseite der ausgewahlten/aktuellen Seite

- Ausgewahlte Seite: Hier wird auf eine ganz bestimmte Seite verwiesen. Unter
Shortcut Target kann bei dieser Einstellung eine Seiten ID hinzugeflugt werden, auf
welche verlinket wird.

12



Shortcut Target
Q | 15 x

Impressum [15] /OOELFV/Navigation/Meta v w (]

Page

Erste Unterseite der aktuellen Seite: Dieser Mode verweist automatisch auf die
erste Unterseite

Zufallige Unterseite der aktuellen Seite: Dieser Mode verweist auf irgendeine
untergeordnete Seite

Oberseite der aktuellen Seite: Dieser Mode verweist auf die Ubergeordnete Seite
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Modul Datelliste

In der Dateiliste werden alle Medien hochgeladen, die auf der Seite integriert werden
sollen. Um sich die Suche bzw. das Zuweisen der richtigen Dateien zu vereinfachen, lohnt
es sich, eine Ordnerstruktur in der Dateiliste anzulegen. Um neue Ordner anzulegen,
klicken Sie bitte auf ,Ordner erstellen”. So kann Schritt fur Schritt eine Struktur aufgebaut
werden.

g OOELFV Website (Production/Live) 5 Q @ 8w philipp.fuerst

< fileadmin " bezirk-perg-abschni haid 0 Dateien, 0 B

Ed Dpashboard
& Dateien hochladen | [ Ordner erstellen | | [ Datei erstellen Q|| = Ansicht

§

> 5 bezirk-perg

Seite = perg:

5 Form Definitions

FIste > 5 ooelfv
> 5 downloadcenter P
Formulare -

Dieser Ordner ist leer

= m i @ o

Papierkorb

Dateien zum Hochladen hierhin ziehen

Datel A Dateien hochladen

= Dateiliste

Jede Dienststelle (Verband, Bezirk, FF) bekommen einen eigenen Ordner, welche von den
Redakteuren bespielt werden, kann (Je nach Benutzer-Rechten werden diese
freigegeben). Diese Ordnerstruktur kann daher auch von Dienststellt zu Dienststelle
abweichen.

Um in den angelegten Ordnern nun auch Dokumente ablegen zu kénnen, 6ffnen Sie den
gewilnschten Ordner und klicken Sie auf ,Datei hochladen”. Alternativ kann das File auch
via Drag and Drop in den Ordner gezogen werden.

Q| = Ansicht - Dateien hochladen

20230430_Truppfuehrerausbildung
Q

{7} ~ Name 17 Bedienungselement Typ | GroBe | LS | Ref|

20230430_Trupp_Bez_Perg-11
0O B ni?'ﬁ'ivg S BT o Datei (JPG) 737 KB Ls 1

¢ B M : Datei(JPG) 470KB LS 1

20230430_Trupp_Bez_Perg-35,

O B

@
=]

& Datei (JPG) 720 KB Ls 1

In der Liste mit allen Dateien kénnen nun auch der Typ des Bildes, die Gréf3e und auch
die Anzahl der Referenzen (wie oft ist das Bild in Verwendung) eingesehen werden. Mit
Klick auf die Zahl kann eine detaillierte Liste eingesehen werden, wo das Bild aktuell in
Verwendung ist. Ein Bild kann nur dann geléscht werden, wenn dieses nicht mehr auf der
Website verwendet wird.
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Jedem Bild kénnen bereits beim Upload Informationen hinzugefiigt werden. Dazu muss
das Element bearbeitet werden:

{" v Name |7 Bedienungselement Typ | GréBe | LS| Ref |

Metadaten dieser Datei bearbeiten
20230430_Trupp_Bez_Perg-11Z

O gﬁ % @ :  Datei(JPG) 737KB LS 1

Anschlief3end kénnen Alternativer Text, Beschreibung und Titel zum Bild hinzugefugt
werden. Diese werden bei jeder Verwendung des Bildes automatisch herangezogen,
kénnen jedoch je nach Anwendungsfall auch tberschrieben werden (siehe Punkt Bilder).

WICHTIG: Alle Dateien sollen so klein wie méglich gehalten werden. Es lohnt sich hier Zeit
in die Komprimierung der einzelnen Files zu stecken, da sich dies positiv auf die
Ladezeiten der Website auswirkt. Ein kostenfreies Tool, welches ohne Qualitatsverlust
komprimiert ist folgendes: https://tinypng.com/

Videos sollen Uber YouTube integriert werden (Responsive Darstellung optimiert und
Ladezeit der Website wird nicht beeintrachtigt). Um ein YouTube Video hochzuladen,
klicken Sie bitte (in der Dateiliste) auf den Button ,Datei erstellen” und geben Sie
anschliel3end die URL des Videos ein.

2 Eine Ebene héher gehen b5 Dateien hochladen 3 Ordner erstellen D, Datei erstellen

- Datei erstellen
O = Ansicht ~
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Bilder

Beim Einsatz von Bildern im Content bietet das CMS zuséatzliche Eingabefelder und

Bearbeitungsmadglichkeiten. Auch fur die Suchmaschinenoptimierung empfiehlt es sich

folgende Felder zu befullen:

Bezeichnung
Bild-Metadaten

Titel

Alternativer Text

Link

Description
(Caption)

Image Manipulation

Beschreibung

Der Image-Titel dieser wird angezeigt, wenn man Uber das Bild
hovert und kann optional gesetzt werden.

Der Alt-Tag ist fir Suchmaschinenoptimierung und vor allem die
Barrierefreiheit lhrer Seite relevant. Der alternative Text sollte
das Bild kurz aber aussagekraftig beschreiben.

Hier kann das Bild mit einem Link versehen werden.

Hier kann optional eine Bildunterschrift hinzugefugt werden.

.Open Editor” 6ffnet ein Bearbeitungstool, in dem der richtige
Bildausschnitt aufgrund des korrekten Seitenverhéltnisses
gewahlt werden kann.

WICHTIG: Das Bild sollte sprechend benannt werden, da die Dateinamen flr das Ranking

der Google Bildersuche herangezogen werden.

Diese Daten kénnen zum einen direkt in der Dateiliste hinterlegt werden, zum anderen

immer direkt bei der Bild-Verwendung Uberschrieben werden:

General ~ Media =~ Appearance  language  Access  Links  Raster-Elemente

Media elements

Allowe

- B Filename 16-9_dummy.jpg

Image Metadata
Title

Set element specific value (No default)

Link

<@

SOMm i =

Alternative Text

Set element specific value (No default)

Description (Caption)

Set element specific value (No default)
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[ ] |
[
|
] |
Fur jedes Bild steht ein Editor zur Verfigung, mit dessen Hilfe das richtige Bildformat und
Bildausschnitt gewahlt werden kann. Im Editor ist fur den jeweiligen Verwendungszweck
das korrekte Seitenverhéltnis bereits vorausgewahlt und kann wahlweise abgeéndert
werden, sofern mehrere Moéglichkeiten gegeben sind. Zudem kann ein beliebiger
Bildausschnitt gewahlt werden, indem das Feld der ,Cropped area” an die gewlnschte

Stelle gezogen wird.

Image manipulation : 16-9_dummy.jpg (1000 x 563)

A Default

Aspect ratio
4:3v
Selected Size

750%x562 px

< Reset
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Link-Browser

Dieser Browser 6ffnet sich, wenn im Backend ein Link erstellt wird. HierfUr wird auf einen

Button mit dem Link Symbol geklickt.

Datei Ordner Externe URL Telefon E-Mail News

v " [0] OOELFV Website (Production/Live)
VQ [1] OOELFV [https://ooelfv.by.cyber.house/]
> [+ [21] Das Kommando
© [401] Katastrophenschutz
> [+ [33] Der Verband
v |[#] [40] Einsatz fir 00
[41] Menschen im System
[42] Technik/Ausristung
© [43] Landes-Katastrophenschutz
© [44] Landes-Warnzentrale
[45] Vorbeugender Brandschutz und Pravention
[38] Feuerwehrjugend 00
[46] Gemeinsam.Sicher.Feuerwehr
[47] Strategie und Zukunft
> |[»] [48] Mit uns im Einsatz
v |[»] [50] Aktuelles
v [51] News
[76] Beitrag
[52] Brennpunkt
[53] Jobportal
v |[»] [55] Presse und Medien

<

Ziel v

Titel

CSS-Klasse

Zusiétzliche Link-Parame...

AnschliefRend kénnen entweder interne oder externe Seiten, Dateien oder Kontaktdaten

verlinkt werden oder News-Beitrage verlinket werden.

e Seite: Wenn auf eine Seite im System verlinket werden soll

e Datei: Wenn auf eine Datei in der Dateiliste verlinket werden soll

e Ordner: Wenn auf ganze Ordner in der Fileliste verlinket werden soll

e Externe URL: Wenn eine externe URL (zB orf.at) verlinket werden soll

e Telefon: Wenn auf eine Telefonnummer verlinkt werden soll (bei Klick kann direkt

angerufen werden)

e E-Mail: Wenn auf eine E-Mail verlinket werden soll (bei Klick é6ffnet sich Standard-

Mail-Programm des Users)

¢ News: Wenn auf eine Detailseite eines Newsbeitrages verlinket werden soll.

Auswahl des Newsordners notwendig, Auswahl der News méglich!

Folgende Optionen kénnen je nach Art der Verlinkung befullt werden:
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Feld

Ziel

Titel

CSS-Klasse
Zuséatzliche

linkparamenter

Seitenbaum/
Dateiverzeichnis

URL

E-Mail-Adresse

Telefonnummer

Beschreibung

Definiert wie bzw. wo der Link gedffnet wird. Entweder in einem

neuen oder im aktiven Fenster.

Definiert den Titel des Links, der bei Hover angezeigt wird.

Optional kann eine CSS-Klasse angegeben werden (wird nicht
empfohlen)

Optional kénnen dem Link auch Parameter Gbergeben werden.

Im Seitenbaum oder Dateiverzeichnis kann nun die gewlnschte
Seite/Datei per Klick auf den Titel gewahlt werden.

Mdéchte man hingegen auf ein Inhaltselement auf einer Seite
verlinken, klickt man auf das Dreieck links neben dem Seitenicon
und alle Inhaltselemente, die sich auf dieser Seite befinden, werden
angezeigt.

~ ® @)I[1] TYPO3 Basis [https://typo3base.cype Content elements
v @ |[»][2] Style Guide
- @ | 7 [6] Standard Elemente

Standard Elemente

- 5| Uberschrift 123
E B | ][27] Spezielle Elemente - [I@] Text mit Bild dariiber, Uberschrift inline
e B [60] Formular Funktionalitat - @ Text mit Bild dariiber
»- @ | ] [3] Aktuelles o Text mit Bild links, Uberschrift inline
- @ [ ][4] Seite Eins - [5| Text mit Bild links
- @ | ][7] Seite 2 - [[a] Text mit Video rechts
® | | [28] Seite 3 - 5| Text mit Bild darunter
- B | ] [19] Kontakt 8| Text zentriert, Bild unterhalb
- B |g[61] Test Test . [=! Downloads
- @) [59] Suche - =] Tabelle
- @ [18] 404 =/ TYPO3BASE

[5] Datensammlung

Per Klick auf das Element wird nun genau auf dieses Inhaltselement
verlinkt.

Méchte man auf einzelne Newsbeitrage verlinken, wéhlen Sie bitte
den Ordner News im jeweiligen Seitenbaum aus. Anschlief3end
erscheinen rechts alle Newsbeitrage.

Soll eine externe Seite verlinkt werden, kann hier der entsprechende
Link angegeben werden.

Soll eine E-Mail-Adresse verlinkt werden, kann diese in diesem Feld
angegeben werden

Soll eine Telefonnummer verlinkt werden, kann diese in diesem Feld
angegeben werden
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Backend-Suche

Um Inhalte im TYPO3 Backend zu finden, empfiehlt es sich die Suche zu verwenden.
Grundsatzlich stehen im TYPO3 BE zwei unterschiedliche Arten der Suche zur Verfugung.
Zum einen jene Suche direkt Uber dem Seitenbaum:

O [ @ = [F

+ @' [0] OOELFV Website (Production/Live)
> @ [1] OOELFV [https://ooelfv.by.cyber.house/]
> @ [4] Styleguide [https://ooelfv-styleguide.by.cyber.house
> @ [154] Perg [https://ooelfv-pe.by.cyber.house/]
> @ [575] FF Haid / Perg [https://ooelfv-ff-haid-perg.by.cyb

Diese Suche durchsucht den Seitenbaum aufgrund der Seiten ID und dem Seitentitel.
Diese Suche ist zu verwenden, wenn eine bestimmte Seite oder ein bestimmter Ordner
gefunden werden will. Die Suche rechts oben im TYPO3 BE hingegen durchsucht das
gesamte Projekt.

¥ Q |(® BW philipp.fuerst
Stchen B

/ || Landes-Feuerwehrk do 00 [22]

¥ O

Alle Content-Elemente, Datensatze, Seiten etc. kdnnen hiermit ausfindig gemacht
werden. Die Suchergebnisse werden nach Inhaltstypen gruppiert, um so die Kontrolle der

Ergebnisse zu erleichtern.

e

Unfall
@ #page:Home sucht nach allen Seiten mit dem Titel "Home"
Kategorie (1)
Unfélle im Feuerwehrdienst >

Seiteninhalt (19)

Oberdsterreich ist ein Transitland
[}

Brand- und Katastrophenschutz - den Dingen
& auf den Grund gehen >

Rund 7 von 10 Einsétzen fuhren die Feuerwehren
2u allen mdglichen und unmaoglichen Schadens-
bzw. Hilfsiagen die nichts mit Feuer zu tun
haben. Von der eingeklemmten Person beim
Verkehrsunfall bis zum ...

« N : 3 4 s 9
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Liste Modul

Manche Inhalte (zB Newsbeitrage) werden im CMS als Datensatze zentral verwaltet.
Datensatze sind strukturiert innerhalb des Ordners ,Datensammlung” abgelegt und
werden Uber das Modul Liste verwaltet. Befindet man sich im ,falschen” Modul ist dies
auch mit einer blauen Info-Box im Inhaltsbereich gekennzeichnet:

Dashboard

Web

Seite

=

Liste

o

Referenced News

Formulare

Papierkorb

Datei

Dateiliste

Site Management

Weiterleitungen

g OOELFV Website (Production/Live)

2 =B

[39] Geschichte des Verbandes
v |[#] [40] Einsatz fir 00
@& [41] Menschen im System
[42] Technik/Ausristung
© [43) Landes-Katastrophenschutz
@ [44] Landes-Warnzentrale

[45] Vor Br und Pré

[38] Feuerwehrjugend 00
[46] Gemeinsam.Sicher.Feuerwehr
[47] Strategie und Zukunft
> [[#) [48] Mit uns im Einsatz
> |[»] [50] Aktuelles
> |[+] [59] Intern
[3] Suche
(2] 404
> #W [13] Navigation

v ¥ [19] Datensammlung

3 [392] Downloadcenter Kategorien

¥ [12] Quicklinks

5 [389] Fotoportal

~ B [20] News

B (527] Interne News
B [331] Show on all Pages - News
¥ [295] Kategories

¥ Q i) BW philipp.fuerst

Pfad: /Styleguide/Data/ 1 Album [406]
5§ O

Die aktuelle Seite ist ein Ordner. Ordner Ghnlich keine
mente, sondern werden zum Sammeln anderer Arten von Datensatzen
verwendet.

Zum Modul Liste gehen

Sujetbereich

Inhalt

Alle Features, welche als Datenséatze zu warten sind, sind zu einem spéateren Zeitpunkt im
Dokument nochmals genau erklart. Beispiele sind: Newsbeitrédge, Downloadcenter

Kategorien, Fotoalben & Quicklinks.
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RichTextEditor RTE

Der RTE ist ein Editor, der in vielen Inhaltselementen zur Verfigung steht. Der Editor
bietet unterschiedliche Moéglichkeiten, um Text zu formatieren.

Text
) 3 =
7. ~ = ¢, Quellcode

Kleingeschri... v | B I X, X2 (=) ;= = @ Qv

Block-Stile ge left, title inside, textratio 1/3, image with
tetur adipiscing elit. Cras dui lectus, consectetur quis
lia turpis sit amet libero scelerisque interdum. Mauris at
AaBbCcDdEe AaBbCcDdEeFfG P i . que 1 )
rdum a, mollis non diam. Cras nec viverra arcu. Aliquam
—— - - met eu mauris. Suspendisse sed vestibulum justo, sit
Einleitung Kleingeschriebe... am mauris risus, blandit vitae feugiat vel, consectetur ac.
O cKeditor
Worter: 90
Zeichen: 600

Je nach Konfiguration stehen lhnen die folgenden Funktionen zur Verfligung:

Typ Beschreibung
B Fett - Text wird fett dargestellt
I Kursiv - Text wird kursiv angezeigt

Nummerierte Liste einfugen/entfernen — Einflgen bzw. entfernen einer

LT

nummerierten Liste

o= Liste — Einfugen bzw. entfernen einer Liste
(& Einfigen — Der Inhalt der Zwischenablage wird eingefligt
T, Formatierung entfernen — Alle Formatierungen des markierten Textes

werden entfernt

Ruackgéngig — Die letzte Aktion im Editor wird rickgéngig gemacht
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Typ Beschreibung

Wiederherstellen — Die letzte Aktion — die riickgéngig gemacht wurde —
wird wiederholt

& Link einfligen / editieren — Ein Link kann eingefuigt bzw. bearbeitet
werden

Link entfernen — Der hinterlegte Link auf einem Textelement wird

entfernt
[ Quelicode Quellcode — Der reine HTML-Code des Textes wird angezeigt
Stil - stellt weitere Textstile zur Verflgung

Um einen Stil (zB Einleitung) wieder zu entfernen gibt es zwei Moglichkeiten:

1) der Text wird markiert und der besagte Stil wird erneut ausgewahlt und somit wieder
aufgehoben.

2) der Text wird markiert und die derzeitige Formatierung durch Klick auf folgendes

I,

Icon wieder aufgehoben.
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Seitenbereiche

Eine Website gliedert sich grundsatzlich in drei grol3e Teilbereiche. Zum einen der

Headerbereich, welcher meist das Logo, die Hauptnavigation, die Suche etc. beinhalt.

00. LANDES
FEUERWEHR DASKOMMANDO  DERVERBAND  EINSATZFUROO  AKTUELLES  INTERN

VERBAND

7

Zum anderen den Content Bereich, wo alle Inhalts-Elemente in beliebiger Abfolge

angeordnet werden kénnen. Am Ende der Website befindet sich der Footer-Bereich.
Dort finden sich meist allgemeine Informationen/Links zur Organisation sowie die Footer-
Navigation oder Meta-Navigation.

Gemeinsam im KONTAKT UBER 06, LFV INFOS

Ei nsatz fﬁ r 006. Landes-Feuerwehrverband Der Verband Feuerwehrschule
Oberodsterreich. Petzoldstrafle 43 - A4021 Linz Kontakt & Ansprechpartner Feuerwehrjugend

T: +43 (0)732 770122 0 Brennpunkt Gemeinsam.Sicher.Feuerwehr
M: office@ooelfv.at Presse & Medien syBOS

OBFV

@®®@

© 2023 Oberdsterreichischer Landesfeuerwehrverband Kontakt Impressum Datenschutz

Die Seiten in der Footer-Navigation (MenU unter den rechten beiden Spalten) kénnen
unter dem Systemordner Navigation > Footer im CMS administriert werden.

v ¥ [13] Navigation
> B1 [14] Meta
~ ¥ [17] Footer
> ¥ [65] Uber 06. LFV
> ¥ [66] Infos

Ebenso die Seiten in der Meta-Navigation im Footer (MenU unten in rechter Ecke). Alle
Seiten, welche in den Ordnern angelegt werden, werden im Frontend ausgegeben. Der
Titel des Ordners wird fur die Headline der Spalte verwendet (hier im Beispiel ,Uber
OO.LFV”, Infos"). Die Headline der 2. Spalte (Kontakt) ist allerdings fix hinterlegt und kann
im BE nicht administriert werden. Die Kontaktinformationen hingegen kénnen in den
Seiteneigenschaften der Homepage gewartet werden (siehe Punkt Footer).
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Inhaltselemente erstellen/andern/kopieren

Der BE-Bereich in welchem Content angelegt werden kann ist meist in zwei Teile
gegliedert (BE-Layout). Standard ist ein Sujet-Bereich und der Inhalt. In diesen beiden
Bereichen stehen die dafur vorgesehenen Content-Elemente zur Verflgung.

Bezirks-Feuerwehrkommando

Sujetbereich

+ Inhalt

Inhalt

+ Inhalt

Neue Inhaltselemente kénnen mit Klick auf ,Inhalt” angelegt werden. In den Content-
Elementen wiederum kénnen unterschiedliche Einstellungen getroffen werden, um zum
gewunschten Ergebnis zu kommen. Diese Einstellungen sind in sogenannte Tabs
gegliedert. Im kommenden Abschnitt werden die wichtigen Funktionen je nach Element
im Detail erkléart.

Elements-Typen:

Content-Elemente:

Content Elements 10 Text & Medien |j Tabelle
Eine beliebige Anzahl von Medien mit Eine einfache Tabelle.
Nachrichten-System 4 umflieBendem Text.
Container 2
@ Einfaches Collapse Bildergalerie
Formulare 1 Einfache Collapse Elemente Bildergalerie
Plug-Ins 4
e .
[n Geschichte Element II Karussell
Besondere Elemente 1 B Geschichte Element Mehrere Bilder in einem Endlos-Slider
Dlj Zahlen/Fakten E Zitat
~ Max 4 Elemente mit Wert, Label und Einheit Element fiir Zitate

Partner a Verbandsstruktur

A sliding logo bar

Typ Beschreibung

Text & Media Element mit Text, Bilder und Videos sowie Buttons, hier Beispiele
unterschiedlicher Varianten
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https://ooelfv-styleguide.by.cyber.house/textmedia-varianten

Typ
Uberschrift

Header

Tabelle

Einfaches
Collapse

Zahlen / Fakten

Partner
Bildergalerie

Karussell

Verbandsstruktur

Zitat

Geschichte
Element

Formular-Element:

Beschreibung

Element um eine H1/ Uberschrift auf einer Seite zu setzen, hier ein
Beispiel.

Element, um einen Slider inkl. zwei Optionaler-Box auf der rechten
Seite zu setzen (Einsatzkarte, erweiterte Inhalte), hier ein Beispiel.

Darstellung von Daten in einer Tabelle, hier ein Beispiel.

Darstellung von Inhalten in einem Klappelement (zB FAQs) hier ein
Beispiel.

Element, um Zahlen anschaulich darzustellen (max. 4 Werte inkl.
Label), hier ein Beispiel.

Element, um Logos von Partnern zu symbolisieren, hier ein Beispiel.
Element, um mehrere Bilder zu prasentieren, hier ein Beispiel.

Slider-Element mit Bildern und Headline (Teaser-Element), hier ein
Beispiel.

Google Maps Karte, um Struktur des Verbandes anzuzeigen, hier
ein Beispiel.

Kurzer Text als Zitat formatiert, hier ein Beispiel

Element, um Texte und Bilder anhand eines ,Zeit"-Strahls zu zeigen,
hier ein Beispiel.

Neues Inhaltselement erstellen x

Content Elements

Nachrichten-System

Container

Plug-Ins

Besondere Elemente

10

4

2

4

1

Formular

Ein Formular, das Benutzern die Ubermittiung
einer Meldung erméglicht.
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https://ooelfv-styleguide.by.cyber.house/spezielle-elemente#c104
https://ooelfv-styleguide.by.cyber.house/standard-elemente#c100
https://ooelfv-styleguide.by.cyber.house/standard-elemente#c16
https://ooelfv-styleguide.by.cyber.house/standard-elemente#c8
https://ooelfv-styleguide.by.cyber.house/standard-elemente#c103
https://ooelfv-styleguide.by.cyber.house/standard-elemente#c106
https://ooelfv-styleguide.by.cyber.house/standard-elemente#c9
https://ooelfv-styleguide.by.cyber.house/standard-elemente#c22
https://ooelfv-styleguide.by.cyber.house/verbandstruktur-karte#/2
https://ooelfv-styleguide.by.cyber.house/standard-elemente#c107
https://ooelfv-styleguide.by.cyber.house/standard-elemente#c20

Typ

Formular

Plug-Ins:

Beschreibung

Anzeige von Formularen, die mit dem Formulargenerator erstellt
werden, zB Kontaktformular (ist Chefredakteuren vorbehalten)

Neues Inhaltselement erstellen x

Content Elements

Nachrichten-System

Container

Formulare

Besondere Elemente

Typ
General Plug-In

Album-List

Album-Detail

Funktionare

10

1

ﬁ Allgemeines Plug-In IE' Album List

Waéhlen Sie diesen Elementtyp, um ein Plug-In Zeigt Liste von Fotoalben
einzufligen, das nicht bei den Optionen oben
aufgefiihrt ist.

r@ Album Detail Funktionére
Zeigt Detailansicht des Fotoalbums [ Zeige Funktiondre aus syBOS
Beschreibung

Plug-In zur Erstellung diverser Plug-Ins

Plugin, um das Listing diverser Alben im Fotoportal anzuzeigen (ist
den Redakteuren auf Verbandsebene vorbehalten)

Plugin, um die Detail-Seite eines Fotoalbums anzuzeigen (ist den
Redakteuren auf Verbandsebene vorbehalten)

Plugin, um Funktionare auf Basis der in syBOS gewarteten Daten
anzuzeigen.
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Container-Elemente:

Neues Inhaltselement erstellen X

Content Elements 10 m Kacheln @ Collapse Elemente
Gruppiere ein oder mehrere Kacheln Gruppiere ein oder mehrere Inhaltselemente als
Nachrichten-System 4 aufklappbares Element
Formulare 1
Plug-Ins 4
Besondere Elemente 1
Typ Beschreibung
Kacheln Container fur Inhaltselemente, welche in einem Raster

angeordnet werden. Optional kénnen 2, 3 oder 4 Kacheln in
einer Reihe ausgegeben werden.

Collapse Elemente Container fur Collapse-Elemente, worin alle weiteren Collapse-
Elemente gesammelt verwaltet werden kénnen. Mit diesem
Element kénnen innerhalb der Collapse-Elemente auch zB
Text&Media Elemente verwendet werden.

Sobald eines dieser Elemente ausgewahlt wurde, stehen je nach Element
unterschiedliche Einstellungen, in Tabs geordnet, zur Verfagung.

Elemente kopieren und einfigen

Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste auf das Element-lcon und wahlen Sie
.Kopieren”.

+ @ Ansehen

. #" Bearbeiten
+ Neu

LI

p i Info

4
¥ Ausschneiden
Weitere Optionen... »
@ Deaktivieren

3
[ Loschen

[ "9 Verlauf/Riickgangig

Ubersicht
Products
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Um das Element am richtigen Ort wieder einzufligen, wechseln Sie auf die Seite und an
die Stelle wo das Element eingefuigt werden soll und klicken Sie dieses Icon

+ Inhait| [& | B

und anschlieRend auf ,Einflgen™:

Datensatz einfligen: "Fotoportal" x

Soll der Datensatz an dieser Position eingefligt werden?

Abbrechen Einfigen

Nun wurde das Element kopiert und an einer neuen Stelle eingefugt. Jetzt muss das
Element nur noch aktiviert werden und im Frontend zu sehen (bitte Cache clear nicht
vergessen). Dazu klicken Sie rechts aus den Toggelbutton. Erst wenn das rote Zeichen
links nicht mehr aufscheint, ist das Element auch aktiv.

EF Deutsch a w

Simple FAQ Element
Einfaches Collapse

Elemente referenzieren

Content-Elemente kénnen auch referenziert werden. Wenn zB Inhalts-Elemente ident
sind, diese jedoch auf mehreren Seiten dargestellt werden sollen, kénnen diese
referenziert werden und mussen NUR einmal gewartet werden. Zu beachten ist hier
jedoch, dass ,duplicate Content“? vermieden werden soll.

Um ein Element zu referenzieren muss 6ffnen Sie das Modal in welchem alle Content-
Elemente zur Verfigung stehen. Unter dem Tab Besondere Elemente finden Sie nun
"Datensatz einflgen” vor.

2 Duplicate Content ist identischer oder sehr ahnlicher Inhalt auf verschiedenen Websites oder
innerhalb derselben Website. Auswirkungen auf SEO:

- Rankingprobleme: Suchmaschinen kénnen Seiten mit Duplicate Content herabstufen.

- Crawl-Budget-Verschwendung: Suchmaschinen-Crawler verlieren Zeit.

- Backlink-Verwasserung: Backlinks werden auf verschiedene URLs verteilt.

- Schlechte Nutzererfahrung: Verwirrung fir Besucher.
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Neues Inhaltselement erstellen x

Content Elements 10 =] Datensitze einfigen

Nachrichten-System
Container 2
Formulare 1
Plug-ins

Besondere Elemente 1

Wenn Sie dieses auswahlen, kann die ID eines Elements eingegeben und somit das
Content-Element gefunden oder aber auch nach dem Titel des Elements gesucht
werden:

Datensitze

B 4 <« >

=] Seiteninhalt | [=| Artikel

Mit Klick auf das Ordner-lcon kann auch Uber den Seitenbaum, nach dem einem Element
gesucht werden.

Content-Elemente

Header

Im Sujet Bereich einer jeden Seite kdnnen zwei verschiedene Content-Elemente angelegt
werden. Das Header-Element ist als Slider angelegt und kann mehrere Slides beinhalten.

Diese sliden automatisch durch und zeigen einen Slide nach dem anderen.

Tab Allgemein
Nach Anlage dieses Elements kénnen einzelne Slides (Sujet Items) direkt im Header-
Element erganzt werden. Empfohlen ist es jedoch, diese reduziert zu halten, da die
letzten Slides oftmals vom End User nicht mehr wahrgenommen werden.

Aligemein  Sprache  Zugriff

Inhaltselement

Typ Spalte Container

M | Header v Sujetbereich v - v

Sujet Items
+ Neu anlegen

Neu anlegen

» ¥ Sujet Item 1 © i o+

» M1 Sujet Item 2 © W i+

[ seiteninhalt [1001

Ein Sujet Item besteht aus einer Headline, einem Bild und einem Link. Die erste Headline
im Slider ist als H1 ausgezeichnet (bereits fix definiert und kann manuell nicht geandert
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werden), darum kann das Header-Element auch NUR im Sujet-Bereich verwendet
werden.

Tab Sprache

Da die Website des OOELFV und jene aller Bezirke und Feuerwehren nur in der Sprache
Deutsch verfugbar ist, ist dieser Tab nicht relevant und kann ignoriert werden.

Tab Zugriff

In diesem Tab kénnen Einstellungen zur Sichtbarkeit des Content-Elements gemacht
werden. Alle Content-Elemente sind zu Beginn deaktiviert, um keine Inhalte zu
veroffentlichen, die nicht explizit online gestellt werden sollen. Erst mit Aktivierung sind
diese auch online. Dies ist auch Zeitgesteuert moglich:

Feld Beschreibung

Sichtbarkeit des deaktiviert: Element wird im Frontend nicht angezeigt.
Inhaltselementes

Veréffentlichungsdatum Bestimmt ab welchem Datum das Element angezeigt
werden soll.

Ablaufdatum Definiert bis zu welchem Datum das Element angezeigt
werden soll.

Im gesamten besteht das Header-Element nicht nur aus einzelnen Slides, vielmehr
kénnen rechts davon mindestens 1 und maximal 2 Inhaltsboxen ergénzt werden. Um
diese hinzuzuflgen, schliel3en Sie bitte das Header-Element, um zu dieser Ansicht zu
gelangen (Ubersicht aller Content-Elemente). Hier sehen sie nun die Méglichkeit
innerhalb des Sujet-Rahmens Inhalte hinzuzuflgen:

Sujetbereich

+ Inhalt

[l = Header 4 © 1
Sujet

Sujet-Items: 5

+ Inhalt

Neues Inhaltselement erstellen
== Box mit Inhalt 4 © 1

Thomas K

+ Inhalt
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Zur Verfugung stehen (1) die Einsatzkarte und (2) eine Box mit Inhalt, in welcher
unterschiedliche Informationen angeteasert werden kénnen.

Content Elements 2 ’?“ Box mit Inhalt | Einsatzkarte

— Box mit Uberschrift, Link und Bild - aktuelle Einsdtze - Daten aus Schnittstelle

Einsatzkarte

Die Einsatzkarte zeigt alle Einsatze in OO in Echtzeit. Diese Daten werden von einer
zentralen Schnittstelle abgerufen und auf der Website aktuell ausgegeben. Die
Einsatzkarte zeigt entweder ganz Oberdsterreich, sie kann jedoch auch auf die einzelnen
Bezirke eingeschrankt werden. Zusatzlich kann eine Headline gewartet werden, welche
unterhalb der Einsatzkarte gezeigt wird.

Inhaltselement
Typ Spalte Container

%] Einsatzkarte v v tx_theme_sujet v

Uberschriften

Uberschrift
Einsatzkarte 00

Typ

Uberschrift: h3 v

Bereich

00 v

Box mit Inhalt

Die Box mit Inhalt kann mit folgenden Medien versehen werden: Uberschrift, Text, Bild
und Link. Verpflichtend ist dabei mindestens ein Bild anzugeben. Alle weiteren
Informationen sind optional zu warten.

Uberschrift

Um auch auf ,normalen” Inhaltsseiten, wo ein grofl3es Headersujet ungeeignet ist, eine
markante Headline verwenden zu kénnen, wurde das Content-Element ,Uberschrift”
entwickelt. Dieses besteht ausschlieRlich aus einer Uberschrift, welche ebenfalls als H1
ausgezeichnet ist, mit einem grauen Hintergrund (Tab Erscheinungsbild) hinterlegt
wurde.
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Text & Media

Ein Text & Media-Element bietet viele verschiedene Méglichkeiten, um Texte und Medien
zu gestalten. Folgende Moglichkeiten stehen lhnen bei der Formatierung von Text und
Medien zu Verfugung:

e Bild links, rechts, Uber oder unter dem Text

e Text linksbundig, zentriert oder zweispaltig

e unterschiedliche Hintergrundfarben des Elements
Alle diese Einstellungsmoglichkeiten zur Anordnung eines Text & Media-Elements sind in
Tabs gegliedert:
Tab Allgemein
Unter diesem Tab kénnen Textinhalte wie Uberschrift und Text eingegeben werden. Fur
den Text steht ein RichTextEditor RTE zur Verfigung. Das Text & Media-Element erlaubt
es eine Uberschrift — sofern das Bild links oder rechts neben dem Text steht —
eingezogen oder Uber dem Bild darzustellen:

Text mit Bild links

Text mit Bild links

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing

elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing

labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut

voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam
> etea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores

takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut

labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam

Um diese Einstellung zu treffen ist es zum einen wichtig, das Bild links oder rechts vom
Text zu platzieren (Tab Media) sowie unter Ausrichtung ,Innerhalb Text” auszuwahlen.

Uberschriften
Uberschrift

Lorem ipsum dolor sit amet

Typ Ausrichtung

Uberschrift: h2 v Innerhalb Text v

Unter Typ kann zudem das Styling und die semantische Auszeichnung® der Uberschrift
verandert werden. Wenn der Typ der Headline in TYPO3 geéndert wird, beeinflusst dies
nicht nur das Erscheinungsbild, sondern auch die semantische Bedeutung. Stellen Sie
sicher, dass die gewahlte Uberschrift dem Inhalt entspricht, den Sie vermitteln méchten.
Das verbessert die Zuganglichkeit und Nutzererfahrung erheblich.

3 Die semantische Auszeichnung im Web bezieht sich darauf, wie Informationen auf einer
Webseite strukturiert und gekennzeichnet werden. Stellen Sie es sich vor wie die richtige
Verwendung von Uberschriften, Absatzen und Listen in einem Text. Diese Auszeichnungen dienen
dazu, den Inhalt fur Menschen und Maschinen verstandlich zu machen. Warum ist das wichtig?
Nun, fir unsere Website-Nutzer sorgt eine korrekte semantische Auszeichnung fur eine klarere
und benutzerfreundlichere Darstellung. Sie erméglicht auch Suchmaschinen, den Inhalt besser zu
verstehen und in den Suchergebnissen angemessen zu prasentieren.
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Tab Medien
Im Tab Medien kann ein Bild zum Element hinzugeflgt werden. Dieses kann an beliebigen

Stellen positioniert werden (oben, unterhalb des Texts, links oder rechts vom Text).

Allgemein Medien Erscheinungsbild Sprache Zugriff Links
Medienelemente

[0 Mediendatei hinzufiigen

Erlaubte Dateierweiterungen Mediendatei hinzufiigen

Galerieeinstellungen
Position und Ausrichtung Aufteilung Bild und Text

— funktioniert nur mit Bild rechts/links
= Neben dem Text links v

5 & 5=

1/3 Bild & 2/3 Text v

Feld Beschreibung
Mediendatei Per Klick auf den Button ,Mediendatei hinzufiigen” 6ffnet sich die
hinzufigen Dateiliste, in welcher das Bild nun gewahlt oder hochgeladen werden

kann. Ist die Datei schon zuvor in den Dateimanager (siehe Punkt
Modul Dateiliste) hochgeladen worden, dann kann diese per Klick im
Verzeichnisbaum ausgewahlt werden. Alternativ kann die Datei auch
direkt hinzugeftuigt und hochgeladen werden:

Dateien hochladen:

Pfad:/user_upload/

Dateien auswahlen Keine ausgewahlt

Erlaubte Dateierweiterungen
[voutuse =

Vorhandene Dateien lberschreiben

Hochladen

Um die Dateien dennoch in Ordner zu gliedern kann auch hier ein
Ordner erstellt werden oder ein Ordner im Verzeichnisbaum
ausgewahlt werden:
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Feld Beschreibung

Neuen Ordner erstellen:

Pfad:/user_upload/

Ordner erstellen

Ist eine Mediendatei gewahlt, kdnnen Titel, alternative Text und Beschreibung angegeben
werden. Die Mediendatei kann auch verlinkt werden.

Zudem kann die Position des Bildes im Frontend ausgewahlt werden. Folgende Optionen
stehen zur Verfigung:

Gale  gpen

Posit  Unten
Neben dem Text rechts
&l v Neben dem Text link:

Daruber hinaus kann auch das Bild Text Verhaltnis gewahlt werden. Je nach Auswahl wird
dem Bild oder dem Text mehr Platz eingerdumt.

Aufteilung Bild und Text

————— * =2chts/links
Default 50:50
2/3 Bild & 1/3 Text

Tab Erscheinungsbild
Um das Text & Media Element abwechslungsreich gestaltet zu kénnen, kénnen unter
folgendem Tab unterschiedliche Einstellungen getroffen werden:

Layout

Standard Inhaltselement wird im Frontend mit weil3em Hintergrund
dargestellt.

Heller, Dunkler Inhaltselement wird im Frontend mit grauem, dunkelgrauem oder

oder Roter rotem Hintergrund dargestellt.

Hintergrund

Hintergrundbox  Inhaltselement wird im Frontend mit einer weil3en Box mit grauen
Rahmen hinterlegt. Diese Option steht auch in den
unterschiedlichen Farben zur Verfugung, in diesem Fall wird die Box
hellgrau, dunkelgrau oder rot eingefarbt.
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Rahmen

Standard

Inhalt eingezogen

Inhalt erweitert

Alignment
Links

Auto

Zentriert

Lorem ipsum dolor sit
amet

container extended, alignment auto, image right, title inside with
boxed background, textratio 1/2, image with caption Lorem ipsum
dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Cras dui lectus,
consectetur quis efficitur ac, tincidunt sit amet lacus. Sed lacinia
turpis sit amet libero scelerisque interdum. Mauris at velit nulla
Fusce ligula purus,
viverra arcu. Aliquar

atinterdum a, mollis non diam. Cras nec
ero non enim ullamcorper faucibus sit
amet eu mauris. Suspendisse sed vestibulum justo, sit amet aliquet
ante. Donec et magna enim. Etiam mauris risus, blandit vitae feugiat
vel, consectetur ac.

image caption

Wichtig dabei ist, dass im Tab Allgemein unter Ausrichtung
Jnnerhalb Text” eingestellt ist, sowie ein Bild (links oder rechts vom
Text) im Element vorhanden ist.

Ausrichtung

Standard
[\/ Innerhalb Text |

Inhaltselement wird im Frontend im Standard-Container (normale
Breite) angezeigt

Inhaltselement wird im Frontend in einem schmaleren Container
angezeigt.

Inhaltselement wird im Frontend in einem breiteren Container
angezeigt.

Inhaltselement wird linksblindig angezeigt.

Sofern der Platz fur das Element gegeben ist, wird das Element
zweispaltig angezeigt. Wo der Text umbricht, kann jedoch NICHT
manuell gesteuert werden

Inhaltselement wird zentriert angezeigt.
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[
|
] |
Tab Zugriff
Feld Beschreibung
Sichtbarkeit des deaktiviert: Element wird im Frontend nicht angezeigt.
Inhaltselementes
Veroéffentlichungsdatum Bestimmt ab welchem Datum das Element angezeigt
werden soll.
Ablaufdatum Definiert bis zu welchem Datum das Element angezeigt
werden soll.

Tab Links

Dieser Tab steht fur ausgewahlte Inhaltselemente zur Verfugung und erméglicht durch
Klick auf ,Neu anlegen” das Anlegen von Buttons. Dazu kann ein Label-Text und Link Ziel
gewahlt werden. Uber das Verlinkungsicon bei Link, kann die gewinschte Zielseite
ausgewahlt werden. Innerhalb der Verlinkung kann man in weiterer Folge wahlen, ob die
Verlinkung im gleichen Tab oder in einem neuen Tab aufgehen soll (siehe Punkt O).

Links

+ Neu anlegen

~ & Button 1 © il+ =
Label Link Stil
Button 1 & TYPO3 [ Default Buttonstil (rot gefillt) v
target: Basis/Styleguide[4]
» & Button 2 © 0 i+ =

Mithilfe des Tabellen-Elements kénnen Daten in Form einer Tabelle dargestellt werden.
Unter dem Tab Allgemein kénnen die Inhalte, die Uberschrift, die Ausrichtung der
Uberschrift und die Tabellenunterschrift angegeben werden. Eingegeben werden die
Tabelleninhalte mithilfe des Editors. Hier kénnen Spalten und Zeilen hinzugefugt und
befullt werden. Die Aufteilung der Spalten wird nach dem Inhalt ausgerichtet, je mehr
Inhalt in einer Spalte vorhanden, desto mehr Platz wird ihr eingerdumt.

Im Tabellenassistenten stehen Buttons zur Verfugung, um die Inhalte der in der Tabelle
anzuordnen. Mit Hilfe der Pfeile kénnen die Tabellen verschoben werden, der Mulleimer
dient dazu Zeilen oder Spalten zu I6schen und durch das Plus kénnen neue Spalten oder
Zeilen eingefligt werden. Nachdem alle Inhalte wie gewlinscht eingetragen wurden, kann
auf Speichern geklickt werden. Der Feldbegrenzer muss dabei NIE umgestellt werden und
kann so belassen werden.
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Unter dem Tab Erscheinungsbild kann wie auch im Text&Medien Element der
Hintergrund gewahlt werden. DarlUber hinaus kann auch die Anzahl der Tabellenspalten
festgelegt werden. Grundséatzlich empfiehlt es sich, Auto eingestellt zu lassen, so wird die
Anzahl an den Inhalt angepasst. Individuell kann der Tabellenkopfs oben oder links
positioniert oder entfernt werden.

Tabellenlayout

Tabellenspalten
Auto v

Position des Tabellenkopfi

Oben v

Einfaches Collapse

Dieses Element gliedert Inhalte in einzelne Collapses (Collapse Item), die auf- und
zugeklappt werden kénnen. Das Element eignet sich zum Beispiel perfekt, um FAQs
darzustellen. Einem Collapse kénnen mehrere Collapse Items hinzugefugt werden (klick
auf ,Neu anlegen”). Jedes Collapse erhalt eine Uberschrift und einen Text. Das Anordnen
von Bildern oder anderen Inhaltselementen ist darin nicht méglich (dazu verwenden Sie
bitte Collapse-Elemente — Container Element).

Einfaches Collapse

+ Neu anlegen

» &= Collapse Item 1 © 0 i o+ =
» &= Collapse Item 2 © 0 i+ =
» & Collapse Item 3 © [ i + =

Zahlen und Fakten

Dieses Element bietet die Méglichkeiten Zahlen des Feuerwehrwesens anschaulich
darzustellen (zB Anzahl der Mitglieder, Einsatzstunden, etc.). Dem Element als gesamtes
kann eine Uberschrift gegeben werden, sowie maximal vier ,Fakten”, die aus einem Wert

und einem Label bestehen.
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Zahlen/Fakten

+ 0y 123, Label © @ i

Aligemein Zugriff Sprache
Label

Mitglieder

Wert

120

Partner

Dieses Element dient dazu, Logos von Partnern zu prasentieren. Das Element ist als Slider
angelegt und es kénnen mehrere Elemente hinzugefligt werden. Im Allgemeinen besteht
dieses Element aus einzelnen Bildern und kann auch zu anderen Zwecken verwendet
werden. Wie auch bei anderen Slidern, kénnen nach dem Anlegen des Elements, die
einzelnen Slides (Partner) hinzugefugt werden.

Bildergalerie

Dieses Element erfullt die Funktion einer klassischen Galerie. Auch dieses Element kann
mit einer Headline versehen werden, sowie mehrere Medien-Elemente enthalten. Diese
kénnen im Tab Medien uneingeschrankt hinzugefugt werden.

Tab Erscheinungsbild

In diesem Tab kann die Galerie optisch abgeandert werden. Hier kann zum einen der
Hintergrund, als auch die Spalten-Anzahl (2-4 spaltig) der Galerie festgelegt werden. Fur
die Ausrichtung kénnen Sie aus zwei Varianten wahlen. (1) Horizontal, eignet sich
besonders fur Bilder derselben GroRe (2) Vertikal sollte verwendet werden, wenn Bilder
in unterschiedlichen Gréf3en in der Galerie enthalten sind. Diese Einstellung bewirkt, dass
Bilder direkt anschliefdend und kein grof3er Abstand zwischen den einzelnen Bildreihen
entsteht.

Karussell

Das Karussell bietet die Méglichkeit in Form von Bilder-Slides gewissen Themen
anzuteasern. In einzelnen Slides kann ein Titel wie Untertitel hinzugeflugt werden, sowie
ein Bild und ein Link zu erweitertem Inhalt. Die Anzahl der méglichen Slides ist
unbegrenzt, auch hier empfiehlt es sich jedoch diese gering zu halten.
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Karussell

+ Neu anlegen

~ [ First slide © @ i + =
Allgemein Medien Zugriff Sprache Links
Title

First slide
Untertitel
» [) Second slide © 0 i + =
» [2) Third slide. Lorem ipsum dolor sit amet, consecte... © 1 i + | =

Hier kann klassisch ein Zitat einer Person dargestellt werden. Dieses Zitat wird mit Bild
und Autor verstarkt. (Bild ist hierbei verpflichtend!)

Verbandsstruktur

Die Verbandsstruktur besteht aus einer Karte, welche die Strukturen und Funktionare des
OOELFV zeigen. Dieses Element wird generiert, sobald dieses im BE angelegt wurde.
Weitere Einstellungen kénnen seitens Redakteurs nicht vorgenommen werden.

Geschichte-Element

Das Geschichte-Element bietet die Méglichkeit Inhalte anhand einer ,Zeit"-Leiste zu
zeigen. Abschnitte in der Leiste werden in einzelnen Elementen dargestellt und bestehen
aus einem Titel, einem Text und einem Bild. Diese werden abwechselnd links und rechts
des Zeitstrahls gezeigt.

Funktionare

Dieses Plug-In importiert alle Funktionére, welche in syBos angelegt wurden und stellt

diese zur Ausgabe auf der Website zur Verfugung.

Tab Plugin

Im Tab Plugin wird zu Beginn das gewahlte Plugin gezeigt. Darauf anschlieRend kénnen
die Funktionare gewahlt werden. Diese kdnnen zum einen Uber die Suche gefunden
werden, oder durch Durchscrollen der Liste. Sobald klar ist, welcher Funktionér angezeigt
werden soll klickt man auf diesen und fugt ihn damit auf der linken Seite hinzu.
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Allgemein Plug-In: Erscheinungsbild Sprache Zugriff
Ausgewihltes Plug-In
- Funktionare v
Erweiterungsoptionen
Stelle nur F iondre der ei Di zurA
Wahle Funktionére
Ausgewdhlte Objekte Verfiigbare Objekte
Aberer Gerhard, HBM d.F. (FF Feldkirchen bei Mattighofen, Fachbeauftragte - ¢
Aberer Toblas, HEM (FF Eggelsberg, Gruppenkommandant) v Abfalter Erwin, OBI (FF Oberbrunn, 1. Stv. des Feuerwehrkommandanten) ]

Ablinger Christian, OBI (FF Pichl, 1. Stv. des Feuerwehrkommandanten)
Ablinger Peter, BI d.F. (FF Brandham, Geratewart)

Ablinger Andreas, AW (BTF Energie AG Timelkam, Geratewart)

Ablinger Markus, OFM (FF Eggenberg-Rixing, Jugendbetreuer)

Ablinger Carolin, OBM d.F. (FF Eggenberg-Rixing, Jugendhelfer)
Ahlinaer Maadalena RI d F_(FF Puchkirchen luaendhetrener)

Alle ausgewahlten Objekte werden auf der Website mit Bild und E-Mail-Adresse gezeigt
(alle Informationen werden aus syBos importiert). Wichtig ist, dass NUR Funktionére in
dieser Liste enthalten sind.

Méchten Sie nur Funktionare ihrer Dienststelle zur Auswahl haben, besteht die
Méglichkeit Uber den Toggelbutton oberhalb der Funktionarsliste, auf die Dienststelle
einzuschranken.

Kacheln

Mithilfe dieses Elements kénnen Inhalte in Form von Kacheln angeordnet werden.
Optional finden 2, 3 oder 4 Kacheln in einer Reihe Platz. Im Tab Erscheinungsbild kénnen
Sie diese Einstellungen treffen.

Sobald dieses Element ausgewahlt und gespeichert wurde, wird ein Container fur alle
Kacheln, die darin zukiinftig angelegt werden kénnen, erstellt. In diesem kénnen nun die
einzelnen Kacheln angelegt und mit Inhalt befullt werden.

= Deutsch & © i

Container Kacheln
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Collapse-Elemente

Im Unterschied zu einfachen Collapse-Elementen kénnen in diesem Element auch Text &
Media Elemente verwendet werden. Dieses Element besteht aus drei Bestandteilen, aus
einem Container, worin Collapse-Elemente hinzugefligt werden kénnen. In diesen
Collapse-Elementen wiederum kénnen weitere Text & Media Elemente angeordnet
werden.

i"| mm Deutsch

Collapsable elements

~

or =
= -

- Deutsch

Collapse #1

"o/ mm Deutsch
Collapse #1.1

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et
dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua.

42



Erweitertes Feature-Set

Quicklinks

Die Quicklinks werden auf allen Ebenen (Verband, Bezirke und Freiwillige Feuerwehr) in
der rechten Navigationsleiste im Frontend zur Verfligung gestellt. Sind jedoch keine
Quicklinks gewartet wird dieser MenUpunkt auch nicht ausgegeben. Die Quicklinks
dienen dazu haufig genutzte Seiten schnell und einfach zu finden und hervorzuheben. Die
Quicklinks kdbnnen zum einen vom Redakteur im BE definiert werden und zum anderen
vom End User im Frontend (im eingeloggten Zustand) fur sich personlich erweitert
werden.

Warten der Quicklinks im BE

Auch Quicklinks sind Datensatze und im List Modul zu warten. Alle Quicklinks sind in der
Datensammlung im Ordner ,Quicklinks” abgelegt. Um einen neuen Quicklink
hinzuzufugen, muss auf ,New record” geklickt werden und anschliel3end ein Link und
Label eingegeben werden. Sobald diese aktiviert werden, werden sie auch auf der
Website gezeigt.

g OOELFV Website (Production/Live) 5 Q (@ suphilipp.fuerst

< Path: /OOELFV/Datensammlung/ 7 Quicklinks [12]
Dashboard
B mBE + Create new record [ Edit page properties 5§ O View ~
(2] 404 . .
> BW [13] Navigation QUICkllnkS
v ¥l [19] Datensammlung
Quicklink (4) > + Newrecord = c% Download [ Show columns =~ ~
9 [392] Downloadcenter Kategorien
5 [12] Quicklinks 1« Label | Localization
Forms
#5 [389] Fotoportal
& N P -
eals > B [20] News O & News 4 © v o i = Deutsch
> @ [4] Styleguide [https:, Ifv-styleguide.by.cyber.house
O & Aktuelles S © a v (@I 8 = Deutsch

File > @ [154] Perg [https://ocelfv-pe.by.cyber.house/]
~ @ [575] FF Haid / Perg [https://ooelfv-ff-haid-perg.by.cyb:
v [585] Aktuelles

[ & Brennpunkt &S © a v @ : = Deutsch

Filelist
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News

Gewisse Inhalte werden in TYPOS3 als Datensatze zentral verwaltet. Die Datensatze sind
strukturiert innerhalb des Ordners ,Datensammlung” im Seitenbaum abgelegt und
werden Uber das Modul Liste verwaltet.

Allgemeines

Sprechen wir von News ist die Rede von einer Extension, welche wir in TYPOS3 fur News-
Beitrage verwenden. Einzelne News-Beitragen werden als Datensatz angelegt und
werden automatisch von der Extension in einem Listing und einer Detail-Ansicht
gerendert. Die ID dieser Seiten sind im Code zu hinterlegen und daher in allen Seiten-

Baumen bereits angelegt, sollte sich die ID andern ist dies an Cyberhouse zu

kommunizieren. Bestenfalls sollen diese Seiten jedoch nur verschoben werden und nicht

neu angelegt werden!

o Listing = die Auflistung aller Datenséatze / Beitrage in Spalten
o Detail-Ansicht = ist die generierte Detailseite eines Beitrags

Alle Newsbeitrage sind innerhalb eines Ordners “News” in der “Datensammlung”
abgelegt.

g OOELFV Website (Production/Live) 5 Q @ suphiipp.fuerst

Dashboard
@ ° =B

Web & [61] syBOS

62] Download OOELFV Website (Production/Live)

& [63] Newsletter/Archiv
List [64] Webinare i Please select a page in the page tree to edit page content.

Page

[3] Suche
Forms (2] 404

Recycler v B3 [13] Navigation
v B0 [14] Meta
File [+] [18] Kontakt
[15] Impressum
Filelist [16] Datenschutz
v B [17] Footer
Site Management A > I [65] Ober OB, LFV

> #m [66] Infos

Redirects

v B3 [19] Datensammlung
9 [392] Downloadcenter Kategorier
¥ [12] Quicklinks
#W [389] Fotoportal

v B [20] News

B [527] Interne News

W [331] Show on all Pages - Ne:

¥ [295] Kategories

Auf Verbandsebene kénnen zuséatzlich “Interne News” als auch News, welche auf allen
Webseiten gezeigt werden (Show on all Pages-News), gewartet werden.
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Neue Artikel anlegen

Um neue Artikel anzulegen, klicken Sie auf den Button “New Record” (Wichtig: Ordner und

List Modul muss gewahlt sein).

News (10) >

4+ New record

Dadurch kénnen alle Informationen zum Artikel in der Eingabe-Maske angegeben werden.

Folgende Inhalte kénnen pro Datensatz gewartet werden:

e Header
e URL

e Teaser

e Datum

e Text

e Autor

o Kategorie
e Medien

Zusatzlich kédnnen Artikel um Content Elemente erweitert werden (Tab Content

Elements).
Newstypen
Insgesamt gibt es vier Typen von News-Datenséatzen:

1. News (Detail-Seite wird wie beschrieben gerendert)

2. Externe News (Detail-Seite fuhrt auf eine externe Seite)
3. Interner Link (Detail-Seite fUhrt auf eine interne Seite)
4. Referenced News

Wartung von Media-Elementen

Im Tab Medien kénnen mehrere Bilder abgelegt werden. Pro Bild-Datei kann nun

entschieden werden, wo dieses Bild angezeigt werden soll:

e Im Listing
e In der Detailansicht
e Im Listing & in der Detailansicht
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|
General Content elements Media Categories Metadata Language Access
Media file
[ Add media file A, Select & upload files & Add media by URL
Allowed file extensions
GIF JPG JPEG BMP PNG PDF SVG AI MP3 WAV MP4 OGG FLAC OPUS WEBM YOUTUBE VIMEO
= v

VP l. Filename presse-kw-9100-slim.jpeg S ©O Wi

Image Metadata

Chansasr isn

Show only in detail views e

v Show in all views

Show only in list views

Image Metadata

Bendtigt wird hier mindestens eine Mediendatei, welche flr das Listing verwendet
werden kann.

News zur Referenzierung freigeben

Jeder Beitrag kann zur Referenzierung freigegeben werden. Eine detaillierte Beschreibung
wie News referenziert werden kénnen finden Sie unter Referenced News.

Referenzieren erlauben

Mit dieser Einstellung kann der News Beitrag von anderen Feuerwehren, Bezirken oder dem Verband
referenziert werden.

Wurde ein Beitrag in Folge von einer anderen Dienststelle referenziert, kann dies im

Original-Beitrag unter “Referenzen” eingesehen werden:
Edit News "Unwetter fordern die Feuerwehren in ganz Oberoster..."
on page "News"

General Content elements Media Categories Relations Referenzen Metadata
Language  Access

News Beitridge die den aktuellen Beitrag referenzieren

Titel | Website | ist verborgen [ID]
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Bearbeiten von bestehenden Artikeln

Um Datensétze bearbeiten zu kénnen, klickt man lediglich auf das Bleistifticon bei dem
entsprechenden Datensatz. Daraufhin 6ffnet sich ein Fenster, in welchem alle
Einstellungen betreffend den Beitrag bearbeitet werden kénnen.

O E| Unwetter fordern die Feuerwehren in ganz Oberésterreich © 1 : == Deutsch

Wartung News-Listing-Teaser & Kategorien
Im Ordner News sind auch die News-Teaser wie auch die News-Kategorien zu warten.

Kategorien

Méchten Sie eine neue Kategorie anlegen, kann dies wie folgt gemacht werden: Im
Ordner 295 sind diese gesammelt abgelegt. Die Wartung der Kategorien ist den
Redakteuren auf Verbandsebene vorbehalten. Um eine neue Kategorie zu erstellen,
wechselt man in das List-Modul und wahlt den Ordner im Seitenbaum. Mit Klick auf “New
Record” kann eine neue Kategorie erstellt werden, anzugeben ist der Name der Kategorie,
sowie die Ubergeordnete Kategorie, welche in diesem Fall immer “News Kategorien” ist.

Edit Category "Abschnitt" on page "Kategories"
General ~ Items  Language  Access  Options
Title

Abschnitt

Parent
v R E

v News Kategorien
Abschnitt
O Aligemein
O Bezirk
(O Brennpunkt
(O Einsatze
O Feuerwehrmuseum
(O Gemeinsam.Sicher.Feuerwehr
(O Jugend
(O Lehrgénge
O Leistungspriifungen & Bewerbe
(O Offentlichkeitsarbeit
(O stiitzpunkt

dad528edit%5Bsys_category%5D%5B58%5D=edit&returnUrl=/typo3/module/web/list?token%3Dcfee82a100cb4d585b997792742¢cb71...

Anschlie3end muss diese Kategorie im Plugin noch hinzugefligt werden, um sie auch in
der Filterung zu zeigen. Die detaillierte Beschreibung dazu finden Sie unter dem Punkt.
Listing Page.
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News-Listing-Teaser

Teaser sind jene Elemente, die im News-Listing rechts neben der Top-News gezeigt
werden. Um diese anlegen zu kénnen, muss in einem ersten Schritt ein Datensatz mit den
Inhalten angelegt werden. Diese werden im Ordner “News” in der Datensammlung
gesammelt. Mit Klick auf ,New Record” kann ein neuer Datensatz angelegt werden.

News Listing Teaser (2) > + New record = ¥ Download Show columns ~

1~ Title Localization
O B News Teaser 1 4 © 1 : | = Deutsch
(O B Landesfeuerwehrtag 4 © 1 ! | = Deutsch

Um einen Teaser im Listing zeigen zu kénnen (es kann immer nur einer gezeigt werden,
Datensatze kénnen jedoch auch auf Vorrat angelegt werden), muss dieser im Plugin far
das News-Listing hinzugefugt werden. Die detaillierte Beschreibung dazu finden Sie unter
dem Dokumentations-Punkt Listing Page > Category Menu.

Ausgabe von Artikeln

Die Ausgabe von Datensatzen wird automatisch durch die Anlage von Plugins gesteuert.
Dazu benoétigt es eine Seite fur das Listing aller Beitradge und eine Seite fur die Detailseite
im Seitenbaum. Auf diesen beiden Seiten werden die angesprochenen Plugins angelegt,
welche sich automatisch um das Rendering der Datensatze kimmern. Die dafur
notwendigen Plugins gilt es grundsatzlich nur zu Beginn anzulegen, im laufenden Betrieb
sind hier kaum Anderungen vorzunehmen.

m ) oosy esse Grosuconiive 5 @

[3 View webpage [ ait page properties 5 QO
B oashoosrd

D we ~ ® (401] Katastrophenschutz Catagory Menu
> ) [33) Der Verband
B > ) (40) Einsatz ur 06
= <11 (50) Aktvetes

“ T3 (511 News <— Listing Category selection Brennpunit, s Feverwehrmuseom, ez, " Algemein,

News system

B/ roms (76 Beitrag 4—— Detal

> [ (54] Termine

B recycer Disable override demand

(52) Brennpunikt

(53] Jobportal

® e

[ (55 Presse und Medien + Content

> [ (390] Fotoportal

(56) Grafikveriagen = sticky article list view. s o0
(57) Pres:
(58] Jahresbi

News List
~ 1) [59) Intem

N t
> [ (60] Interne News lews system

@ (61) syB0S Startingpoint BENews
(R Pageld for single news display Beitrag
& (63] Newsletter/Archiv
e Pageld for list display News.
(3) Suche
[2) 404 + Content
B [13] Navigation

B [14] Meta
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Listing Page

Auf der Listing Page gilt es folgende Plugins anzulegen (1) Category Menu, (2) Sticky
article list view. Wir empfehlen, diese beiden Plugins aus dem Style Guide (Seite: 407) zu
kopieren und anschliel3end die notwendigen Daten abzuandern.

Das Category Menu dient dazu die Filterung nach Kategorien auf der Listing Seite
auszugeben. Dazu mussen alle Kategorien, welche im Filter gezeigt werden im Plugin
hinzugefigt werden.

General Plugin Appearance Language Access

Plugin Options

Settings Additional Template

Category selection

i
]

=
T
Y =

v Category
v % [ News Kategorien

Abschnitt
Ubung und Ausbildung
Stiitzpunkt
Offentlichkeitsarbeit
Tipps
Gemeinsam.Sicher.Feuerwehr

Brennpunkt

Damit die Kategorien ausgegeben werden muss im Plugin der Ordner angegeben werden,
wo die Kategorien abgelegt sind. Mit der Eingabe des Titels oder der ID des Ordners kann
dieser gefunden und ausgewahlt werden.

Startingpoint
Q

Kategories

Page

¥ Kategories [295] /OOELFV Website/Datensammlung/News/

Ein weiterer Punkt, welcher kontrolliert bzw. abgeandert werden muss ist die Listing-
Seite im Tab Plugin > Additional. Hier muss die Seite angegeben auf welcher sich dieses
Plugin, beziehungsweise das Listing aller News befindet. Mit der Eingabe des Titels oder
der ID der Seite kann diese gefunden und ausgewahlt werden (Sind Sie User mehrere
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Seitenbdume ist es wichtig zu beachten, dass immer die Seite des korrekten aktuellen
Seitenbaums gewahlt ist).

General Plugin Appearance Language Access
Plugin Options
Settings Additional Template

Pageld for list display

Q

News v W (]
Page

News [51] /OOELFV Website/Aktuelles/

Das Plugin Sticky article list view generiert eine Auflistung aller vorhandenen Artikel und
verwaltet auch die Anzeige der Top-News sowie des News-Listing-Teasers. Folgende
Einstellungen missen nach der Kopie des Plugins aus dem Style Guide kontrolliert und
angepasst werden:

1. Startpunkt / Ordner mit News: Plugin > Settings — Startingpoint
Hier muss der Ordner mit allen News hinterlegt werden.

Startingpoint
Q

News A (]

Page

BB News [20] /OOELFV Website/Datensammlung/

2. Listing und Detailseite: Plugin > Additional — Pageld for single news display &
Pageld for list display
Bei diesen beiden Punkten gilt es die Seite des Listings sowie die Seite der
Detailseiten zu hinterlegen. Am einfachsten kann diese Uber die Eingabe der
Seiten ID gefunden werden, alternativ kann auch tber den Ordner-Button rechts
der Seitenbaum gedffnet und so die Seite gewéahlt werden.
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General Plugin Appearance Language Access

Plugin Options

Settings Additional Template Special

Pageld for single news display
Q
Beitrag v | [a]
Page

Beitrag [76] /OOELFV Website/Aktuelles/News/

Pageld for list display
Q

News
Page

News [51] /OOELFV Website/Aktuelles/

3. Top News und News-Listing-Teaser
Plugin > Special
In diesem Tab kénnen Sie schliel3lich die Top News wie auch den Teaser wahlen.
Die Top News kann aus allen angelegten News-Beitragen ausgewahlt werden, der
Teaser kann auch beliebig aus den angelegten Beitragen ausgewahlt werden:

Record selector x

N B News

[15] Impressum This page voQ

[16] Datenschutz

v B3 [17] Footer News Listing Teaser (2) > Show columns = A~

> [65] Uber 06. LFV

Title Localization
> ¥m [66] Infos

v #5 [19] Datensammlung . + News Teaser 1 = Deutsch
[392] Downloadcenter Ki B +Landesfeuerwehrtag = Deutsch

9 [12] Quicklinks
#% [389] Fotoportal
v Bl [20] News
B3 [527] Interne News
B [331] Show on all Pa¢

0 [295] Kategories
v © [4] Styleguide [https://ooelfv-s
> |[» [413] Content
v [407] News List
[408] News Detail
> [409] Album List
v B9 [412) Data
#0 [411] Quicklinks
B (4051 News

Detail Page

Ein 8hnliches Szenario muss bei der Anlage der Detailseite verfolgt werden. Nach der
Kopie des Plugins News Detail (auf Seite 408) aus dem Style Guide auf die Detailseite im
Seitenbaum mussen erneut der Startingpoint, sowie das Listing und Detailseite in den
Tabs Plugin > Settings und Plugin > Additional hinterlegt werden.
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News Teaser

Auch bei der Anlage eines News-Teasers empfiehlt es sich diesen aus dem Style Guide
zu kopieren (Seite 407). Es handelt sich auch hier um ein Plugin mit dem Namen: News
Teaser. Soll ein News-Teaser auf einer Seite gezeigt werden hat man diverse
Maglichkeiten. (1) Es kénnen die die letzten News aus allen Newsbeitragen gezeigt und
angeteasert werden oder (2) es kénnen Beitrage aus einer bestimmten Kategorie
angeteasert werden. In beiden Fallen ist es auch hier wichtig Startpunkt, Listing und
Detail-Seite anzugeben.

Um zu wéahlen welche Beitrage gezeigt werden, steht ein Select zur Verfligung, welche
folgende Optionen bietet:

Category mode

Don't care, shov

Show items with selected categories (OR)

Show items with selected categories (AND)

Do NOT show items with selected categories (OR)
Do NOT show items with selected categories (AND)

T T S co—— T

o Don't care, show all: Die letzten Beitrage werden gezeigt (empfohlen)

e Show items with selected categories (OR): Es werden Beitrage der gewahlten
Kategorie gezeigt (empfohlen)

e Show items with selected categories (AND): Es werden Beitrage gezeigt, welche
die gewahlte Kategorie zugewiesen haben

o Die beiden weiteren Optionen sind zu vernachlassigen

Wurde eine der Optionen gewahlt, welche von Kategorien abhéngig sind, ist es wichtig
anbei die gewlnschte Kategorie auszuwahlen:

Category mode

Don't care, show all v

Category selection

®
\ 2
&

1
]

v Category
v % (O News Kategorien

O Abschnitt
(O Ubung und Ausbildung
O stiitzpunkt
O Offentlichkeitsarbeit
O Tipps
O Gemeinsam.Sicher.Feuerwehr

(O Brennpunkt ]
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Referenced News

Ein besonderes Feature ist es, Beitrage zur Referenzierung freigeben zu kénnen. Alle
Beitréage, welche folgende Checkbox gesetzt haben, werden in einem Dashboard gezeigt
und kénnen von anderen Dienststellen referenziert werden:

General Content elements Media Categories Relations Referenzen Metadata

Language Access
Type

B | News v

B]l= &

Referenzieren erlauben

Mit dieser Einstellung kann der News Beitrag von anderen Feuerwehren, Bezirken oder dem Verband
referenziert werden.

Header

Unwetter fordern die Feuerwehren in ganz Oberosterreich

Alle zur Referenzierung freigegebenen Beitrage sind im Modul: Referenced News
vorzufinden (links in Modulliste):

£ Referenced News

Offnet man dieses Modul, ist zu Beginn jener Seitenbaum zu wahlen, wo ein Beitrag
referenziert werden soll. Beispiel: Sie gehdren der FF Haid sowie dem Bezirk Perg an und
haben in beiden Dienststellen die Berechtigung die Website zu warten. Sie méchten nun
als Redakteur des Bezirks Perg einen Beitrag einer FF aus dem Bezirk referenzieren. In
diesem Fall wahlen sie bitte im dem Select den Seitenbaum der FF Haid aus:

Wahlen Sie einen Seitenbaum aus fiir welchen Sie einen Referenz erstellen méchten:

Bezirk Perg v

Liste der zu Referenzierenden Beitrage:

News Title Seitenbaum Datum der Verdffentlichung Referenzieren
Ich bin die Headline einer zu referenzierenden News OOELFV Website 27.05.2023 + Referenz erstellen
Newsbeitrag 3 OOELFV Website 08.10.2022 + Referenz erstellen
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[ ] |
[ |
|
] |
Anschliel3end sind alle zur Referenzierung freigegebenen Beitrage zur sehen. Aus dieser
Liste kdnnen Sie nun den gewlnschten Beitrag wahlen. Mit Klick auf “Referenzierung

erstellen” wird automatisch ein Beitrag in ihrer Website (Seitenbaum) angelegt. Diesen
Beitrag kénnen Sie nun um folgende Daten erweitern:

Titel und Teaser kann Uberschrieben werden

Autor des Referenzierten Beitrags

Erweiterter Text inkl. Content-Elemente, wenn notwendig
Related News Beitrage

I N N

Meta-Description des Beitrags

In dem erstellten Beitrag ist auch sichtbar, welche Inhalte vom “Original-Beitrag”
referenziert und tbernommen wurden:

Create new News on page "News"

General WQPACIETSUIEIRN Referenzierter Inhalt  Metadata  Language  Access

Type
Referenzierte News v
9/ P itrag
Ich bin die Headline einer zu referenzierenden News v
Date & Time T
Titel des Originalen Beitrags
10:56 08-09-2023 (]

Uberschriebene Inhalte des Referenzierten-News-Beitrags

Title vom 9

Ich bin die Headline einer zu referenzierenden News

Speaking URL path segment

€| O

Create new News on page "News"

General @ Zusétzlicher Inhalt Referenzierter Inhalt Metadata Language Access

Inhalt, der vom Referenzierten-News-Beitrags geerbt wird

Folgende Inhalte werden vom Referenzierten-News-Beitrag geerbt:

Mediendatei, Kateogrien, Verdffentlichungsdatum, Ablaufdatum, Inhalt:

Categories

n
®

veranswarungen
Lehrgénge
Leistungsprifungen & Bewerbe
Einsdtze

Jugend

Videos

News: Show on all Pages

Redakteure auf Verbandsebene haben die Méglichkeit besonders wichtige News tber
alle Ebenen hinweg anzuzeigen.
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Formulare

Formulare dienen dazu, dass User direkt auf einer bestimmten Seite in Kontakt treten
kénnen. Das kann unter anderem in Form eines Kontakt- oder Bewerbungsformulars zur
Anwendung kommen.

Ein neues Formular kann Unter dem Modul Formulare erstellt werden, bereits vorhandene
bearbeitet, dupliziert, geléscht und eingesehen werden.

B Formulare

Anlegen/Bearbeiten/Duplizieren von Formularen

Fur all diese Aktionen muss man sich im Modul Formulare befinden.

Um ein neues Formular anzulegen, muss links oben auf “+ Neues Formular erstellen”
geklickt werden.

+ Neues Formular erstellen

Formularverwaltung

Es 6ffnet sich anschlief3end ein mehrschrittiges Pop Up, das je nach Vorstellungen
durchgegangen werden muss.

Leeres Formular Vordefiniertes
Neu anfangen Formular
Verwenden Sie eine

- Formularvorlage
Erstellen Sie ein neues Formular von 9

Grund auf. Erstellen Sie ein neues Formular auf

Basis einer vorhandenen
Formularvorlage.

+ Leeres Formular + Vordefiniertes Formular

Konfigurieren Priifen Fertig!

Abbrechen Zurick Weiter
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In der Regel wird immer mit “Leeres Formular” begonnen nach Klick auf “+Leeres
Formular” kann im nachsten Schritt der Formularname eingegeben werden. Dieser Name
ist fUr die User spéter nicht sichtbar, aber fur die interne Verarbeitung und
Referenzierung wichtig.

Leeres Formular

Name
Geben Sie einen aussagekraftigen Namen fir das Formular ein. Der Name wird nur im TYPO3
Backend angezeigt.

Mach mit (Testformular)

Nach Priufung und Bestatigung wird das neue Formular geéffnet und die Elemente, sowie
alle Einstellungen kénnen angelegt bzw. verwaltet werden.

& X SchlieBen Speichern ¥ Einstellungen O C
Mach mit (Testformular) Mach mit (Testformular) “| Form
| Step (sechritt)
_— Formularame
[3 Neuen Schritt erstellen B B Schrittivon1  «  »
Mach mit (Testformular)
SteP Beschriftung des Absenden-Knopfes
Absenden
[ Neues Element erstellen

Neues Element erstellen Formular Stil

Horizontal v

Finishers - Der Redirect Finisher muss immer als
letztes definiert sein!

Finisher hinzufigen v

Mittels Klick auf “Neues Element erstellen” mittig im Bildschirm kénnen nun alle
verfugbaren Formularfelder ausgewahlt werden. Ist das jeweils eingefligte Element
angeklickt (blau eingefarbt), werden rechts die moglichen Einstellungen und Felder
angezeigt, siehe einfaches Text-Element im Bild unterhalb. (Label ist der Text, der neben
dem freien Feld angezeigt wird; Beschreibung eine optionale erweiterte Info und der
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Platzhalter ist ein Text, der im Formularfeld direkt grau angezeigt wird und als

Eingabehilfe dient):

(I3 X SchlieBen  [2) Speichern  &¥ Einstellungen
Mach mit (Testformular) Mach mit (Testformular)
v -] Step (Schritt)
1 Name (Text)
I E-Mail Adresse (E-Mail Adresse) R B Schuttilvon]t

B3 Captcha (Captcha)

[3 Neuen Schritt erstellen Step

Text: text-1

8 Name

E-Mail Adresse
*

3 Captcha

[FF Neues Element erstellen

1o Text

Label

Name

Beschreibung

Bitte geben Sie Thren Vor- und Nachname ein

Platzhalter

Anna Maier

Standardwert

Pflichtfeld

Validatoren

Validator hinzufiigen v

[ Dieses Element entfernen

Optional kann ein auch definiert werden, ob es sich um ein Pflichtfeld handelt. Dann
muss auch eine Benutzerdefinierte Fehlermeldung eingegeben werden. Auf3erdem kann
— dort, wo es Sinn macht — eine Validierung hinterlegt werden. Beim Bild unterhalb wird
also gepruft, ob eine gultige E-Mail-Adresse eingegeben wurde. Andernfalls kann das
Formular spéater nicht abgesendet werden.

& X SchlieBen | [B) Speichern £} Einstellungen D C

Mach mit (Testformular) Mach mit (Testformular)
v [ step (schritt)
15 Name (Text) -
1= E-Mail Adresse (E-Mail Adresse) R B
B3 Captcha (Captcha)

[3 Neuen Schritt erstellen Step

Name

E-Mail Adresse: email-1

E-Mail Adresse

B Captcha

[ Neues Element erstellen

Schritt 1 von 1

I E-Mail Adresse
Label

E-Mail Adresse

Beschreibung

Bitte geben Sie Ihre Mailadresse ein.

Platzhalter

anna@maier.at

Standardwert

Pflichtfeld
@

Benutzerdefinierte Fehlermeldung
Fehlermeldung die angezeigt wird, wenn die
Validierung fehlschlagt

Bitte eine giltige Adresse eingeben

Validatoren

U > E-Mail

1@ Dieses Element entfernen
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Es gibt fur seltene Anwendungsfalle die Moéglichkeit, bei Formularen, die aus vielen
Elementen bestehen, den Prozess in mehrere Steps (Schritte) aufzuteilen. Der User kann
dann mehrere Formular-Seiten mittels Klick auf “Weiter” durchgehen, bevor das Formular
abgesendet wird. Das ist links bei “Neuen Schritt erstellen” moéglich.

[4 Neuen Schritt erstellen

Initial besteht ein Formular aus einem Step (Schritt).

Sind alle Elemente eines Formulars angelegt, kénnen rechts, wenn das Formular selbst
(und nicht einzelne Steps (Schritte) oder Elemente ausgewahlt sind), allgemeine
Einstellungen fur das Formular festgelegt werden. Um das Formular selbst auszuwahlen,
muss also links, siehe Bild, “Mach mit (Testformular)” angeklickt werden.

~| Mach mit (Testformular)
v Step (Schritt)
5 Name (Text)
T2 E-Mail Adresse (E-Mail Adresse)
=3 captcha (Captcha)

[ Neuen Schritt erstellen

Rechts kénnen der Formularname, sowie das Label des “Absenden”-Buttons
Uberschrieben werden. Ebenso kann beim Formular Stil festgelegt werden, ob die Felder
auf der Seite horizontal oder vertikal ausgerichtet sein sollen. Ebenso muss der Finisher
definiert werden.

(3 X SchlieBen  [2) Speichern = £} Einstellungen O

Mach mit (Testformular) Mach mit (Testform ula r) o

v [ Step (Schritt)
L emelCh:d) Formularname
I E-Mail Adresse (€-Mail Adresse) R & Schrittivon1  « »

3 Captcha (Captcha) Mach mit (Testformular)

(3 Neuen Schritt erstellen Step Beschriftung des Absenden-Knopfes

Absenden

Formular Stil

ErMan Adresse T Horizontal N

Finishers - Der Redirect Finisher muss immer als

o letztes definiert sein!
Captcha

Finisher hinzufigen v

[E} Neues Element erstellen
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Finisher

Die Einstellungen im Finisher sind unbedingt notwendig, damit geregelt ist, was bei
Absenden eines Formulars passieren soll. Nach Klick auf “Finisher hinzufigen” kénnen ein
oder meist mehrere Finisher hinzugeflgt werden. Als Finisher bezeichnet man die
Aktionen, welche ausgefuhrt werden, sobald ein Formular nach dem Absenden als gultig

validiert wurde.

Finishers - Der Redirect Finisher muss immer als
letztes definiert sein!

v Finisher hinzufiigen

E-Mail an Absender (Formular-Unterzeichner)

E-Mail an Empféanger (Sie)

Weiterleitung zu einer Seite

Uploads I6schen

Bestatigungsmeldung
Wird ein Finisher angeklickt, ist der zunachst rot eingefarbt, da es Felder gibt, die mit
erforderlich gekennzeichnet sind und unbedingt ausgefullt werden mussen. Die
einzelnen Finisher sind nicht alle notwendig und kénnen von Formular zu Formular
variieren. In einem Fall kann es sinnvoll sein, dem Absender ein Mail zu senden, in anderen

Fallen reicht eine Bestatigung oder eine Weiterleitung auf eine (Danke-) Seite.

E-Mail an Absender (Formular-Unterzeichner): Hier ist es wichtig, dass die Felder
pragnant formuliert sind. Das sind Informationen, die der User per Mail bekommt. Hier
kénnen der Betreff, die Empfénger-E-Mail Adresse, etc. Definiert werden. Bei manchen
Feldern wird rechts ein Button mit einem Dropdown angezeigt, das aus allen Elementen,
die angelegt wurden, besteht. So kann beispielsweise der Betreff personalisiert werden
(“Danke fur Inre Anfrage Anna Maier”) oder bei der Absender E-Mail Adresse die jeweils
angegebene E-Mail Adresse wiederverwendet werden.

Betreff

Danke fir Ihre Anfrage, {text-1}! -

1= Name

Empfanger

Die E-Mail Adressen t i E-Mail Adresse
Websitebesucher an ¢

werden soll. 3 Captcha

E-Mail Adresse Name

E-Mail an Empfanger (Sie): Dieser Finisher funktioniert gleich, nur mit Einstellungen far
den Empfanger des Formulars (Feuerwehr).

Weiterleitung zu einer Seite: Wenn nach Absenden des Formulars auf eine andere Seite
weitergeleitet werden soll (oft bei Dankeseiten der Fall), kann hier diese Seite ausgewanhlt
werden. Es ist auch méglich, auf einzelne Inhaltselemente einer Seite zu referenzieren.
Diese UID kann hier eingegeben werden. Wichtig: da die Finisher im Hintergrund der
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Reihe nach durchgearbeitet werden, muss dieser Finisher immer ganz am Schluss
angelegt sein.

Uploads I6schen: Wenn ein Formular einen Dokumenteupload beinhaltet (bspw.
Lebenslauf und Bewerbungsschreiben), werden diese am Server abgelegt. Um die
Datenflut und Speicher zu reduzieren, empfiehlt es sich, diesen Finisher zu setzen, wenn
die Dokumente ohnehin auch an den Empféanger per Mail versendet werden.

Bestatigungsmeldung: Wird das Formular abgesendet und es muss nicht auf eine
eigene Seite weitergeleitet werden, macht es Sinn, eine kurze Bestatigungsmeldung
anzuzeigen. Diese kann hier entweder in Form eines referenzierten Inhaltselements
(bspw. Text Media) mit der UID hinterlegt werden oder die Meldung wird direkt ins
Textfeld geschrieben.

Sind alle Einstellungen gesetzt, kann nach dem Speichern oben mittig im Bildschirm das
Formular auf den Seiten eingebunden werden.

Formulare kénnen hier aul3erdem jederzeit bearbeitet, dupliziert oder geléscht werden.

Mach mit (Testformular) 1:/form_definitions/machmitTestformular.form.yam 0 Referenzen VA

Dieses Formular duplizieren
Test

[l Dieses Formular léschen
Test Formular 1:/form_defin ons/testFormular. form.yan 1 Rererenzen 7

Einsetzen von Formularen

Formulare werden zuvor im Modul “Formulare” angelegt und auf diese kann dann auf allen
Content Seiten referenziert werden. Das Einfugen funktioniert genauso, wie auch
klassische Inhaltselemente eingefligt werden.
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Neues Inhaltselement erstellen

Content Elements 10 D Formular f;\ Anmeldeformular
Ein Formular, das Benutzern die Ubermittlung Ein An-/Abmeldeformular, um
Nachrichten-System 5 einer Meldung erméglicht. passwortgeschiitzte Seiten nur fiir authorisierte
Benutzer und Gruppen zugénglich zu machen.
Container 2
Plug-Ins 5
Besondere Elemente 4
Pfad: /Styleguide/Content/ || Formular Funktionalitit [8]
X SchlieBen [®) speichern @ Anzeigen =

Seiteninhalt auf Seite "Formular Funktionalitat" neu
erstellen

Allgemein Plug-In: Erscheinungsbild Sprache Zugriff

Inhaltselement

Typ Spalte Container

=] | Formular v Inhalt v - v

Uberschriften
Uberschrift

Typ Ausrichtung

Uberschrift: h2 v Standard v

[=] seiteninhalt NEU

Hier mussen in den einzelnen Tabs ein paar Anpassungen gemacht werden:

Tab “Allgemein”: Hier kénnen eine Uberschrift und die Ausrichtung hinterlegt werden.



Tab “Plug-In": Hier muss nun das konkrete Formular, das zuvor im Modul “Formulare”

angelegt wurde, ausgewahlt werden.

Seiteninhalt auf Seite "Formular Funktionalitat" neu
erstellen

Allgemein Plug-In: Erscheinungsbild Sprache Zugriff
Erweiterungsoptionen

Formulardefinition

v Bitte wahlen Sie eine Formulardefinition
——  Beispielformular mit allen verfiigbaren Feldern (EXT:form_extended/Configuration/Y

Mach mit (Testformular) (1:/form_definitions/machmitTestformular.form.yaml)
Test (1:/form_definitions/test.form.yaml)

Test Formular (1:/form_definitions/testFormular.form.yaml)

Testformular Redakteur (1:/form_definitions/testformularRedakteur.form.yaml)

Ist ein Formular ausgewahlt, wird darunter “Finisher Uberschreiben” eingeblendet. Das
bietet die Méglichkeit, Finisher Einstellungen, die fur dieses Formular einheitlich definiert
wurden, hier fur das konkrete Element zu Uberschreiben.

Seiteninhalt auf Seite "Formular Funktionalitat"
bearbeiten

Allgemein Plug-In: Erscheinungsbild Sprache Zugriff

Erweiterungsoptionen

Allgemein Bestatigung
Formulardefinition

=] Mach mit (Testformular) (1:/form_definitions/machmitTestformular.fo v

Finisher-Einstellungen iiberschreiben

[=| seiteninhalt [3376]

Tab “Erscheinungsbild”: Hier kann das Layout gewechselt werden.
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Seiteninhalt auf Seite "Formular Funktionalitat"
bearbeiten

Allgemein Plug-In: Erscheinungsbild Sprache Zugriff

Layout des Inhaltselements

Layout Section als Container
v Standard [ @
Heller Hintergrund E

Dunkelgrauer Hintergrund

G allll L | Seiteninhalt [3376]

Tab “Zugriff”: Hier kann die Sichtbarkeit des Elements eingestellt werden.
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Modul Weiterleitungen

Wird eine Seite im BE umbenannt und der SLUG aktualisiert, wird automatisch ein
Redirect erstellt und im Weiterleitungs-Modul angelegt. Redirects sind Weiterleitungen
von einer URL zu einer anderen. Sie leiten Besucher oder Suchmaschinen von einer
ursprunglichen Seite zu einer neuen Zielseite um.

Automatische Anlage von Redirects

Nach dem Abspeichern einer Seite (wenn die Seite umbenannt und der SLUG aktualisiert
wurde) wird wie bereits geschrieben automatisch ein Redirect angelegt und folgende
Box erscheint im rechten oberen Eck. Soll diese Weiterleitung nicht erstellt werden,
besteht in dieser Box in einem ersten Schritt dies zurickzunehmen. Mit Klick auf den
Button ,Nur Weiterleitung zuricknehmen” wird der Redirect wieder entfernt und die alte
URL wird NICHT auf die neue URL weitergeleitet.

v Datensatz gespeichert =

m Datensatz "BFK" wurde erfolgreich gespeichert.

URL-Segmente aktualisiert und
Weiterleitungen erstellt

Da Sie ein URL-Segment umbenannt haben, wurden
Metadz die URL- aller Unterseiten t und
Weiterleitungen automatisch fur Sie erstellt.

Update zuriicksetzen Nur Weiterleitungen
zuriicknehmen

v

Wurde jedoch ein Redirect erstellt, wird dieser im Weiterleitungsmodul angelegt und dort
auch wiederzufinden.

Wartung und manuelle Anlage von Redirects

Jeder Redirect besteht aus einem Statuscode, der Quelldomain (die Top-Level-Domain)
der Website, dem Quellpfad (der Pfad nach der eigentlichen Domain — Slug) und dem
Zielpfad. Soll nun ein Redirect manuell angelegt werden mussen diese Werte korrekt
hinterlegt werden.
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é_? OOELFV Website (Production/Live) 5 Q @ 5w phiipp.fuer
5§ Q p.fuers

|  Dashboard
+ Weiterleitung hinzufiigen o

Web
Weiterleitungsverwaltung
Seite
Quelldomain Quellpfad Ziel
e Alle anzeigen v Alle anzeigen v Alle anzeigen v
Formulare
Niemals aufgerufen  Filter | Zuriicksetzen
Papierkorb
Quelldomain & Quellpfad Ziel Anzahl Letzter Treffer am
Datei —— https://ooelfv- 0
v @ /aktuelles-1 bfkschaerding.by.cyber.house/aktuelles/news Nie R &
g Dotelliste R (Seiten-ID: 604, Statuscode: 307) UL
soclfv- https://ooelfv- o
Site Management @ /aktuelles-1/news bfkschaerding.by.cyber. news Nie &
fikschaerding.by.cyber.h Treff
bfkschaerding.by.cyberhouse (Seiten-ID: 354, Statuscode: 307) refrer
Weiterleitungen
https://ooelfv-
gosivg (@ /aktuelles-1/news/detail bfkschaerding.by.cybe W Nie R &«
. o e =)
bfkschaerding.by.cyber.house i S et S, Treffer
https://ooelfy- .
ooelfv-pe.by.cyber.house @ /einblick/default-title pe.by.cyberhouse/einblick/organisation (Seiten-ID: 1 .~ Nie &«
538, Statuscode: 307)
) https://ooelfv-ri.by.cyber.house/aktuelles/news 0 )
Ifv-ri.by.cyber.h Ktuell N
CETIRIEAR A D @ /aktuelles (Seiten-ID: 350, Statuscode: 307) Treffer ¢ s ¢«
https://ooelfv-
) ' 0
ooelfv-ri.by.cyber.house @/ ri.by.cyber. (Seiten-ID: Nie [ & «

351, Statuscode: 307) hd

Um eine Weiterleitung anzulegen, klicken Sie auf ,Weiterleitung hinzufiigen”. Um den
Redirect fertig anzulegen gehen Sie in folgenden Schritten vor:
(1) Wahlen Sie die Domain unter der Quelldomain aus, auf der Sie sich befinden
(2) Geben Sie den ALTEN Pfad (den ALTEN Slug), welcher weitergeleitet werden soll
unter Quellpfad inkl. / vorne an
(3) Wahlen Sie Uber den Linkbuilder die NEUE URL aus
(4) Und wahlen Sie den korrekten Statuscode
a. Soll die Seite nur temporar umgeleitet werden -> Statuscode 307
b. Soll die Seite fur immer umgeleitet werden und die URL so auch nicht mehr
aktiv existieren -> Statuscode 301
c. Alle weiteren Statuscodes sind fur Sie als Redakteur nicht relevant

Allgemein Statistiken Zugriff Hinweise

Quelldomain
ooelfv-bfkschaerdin v
Quellpfad GET-Parameter beachten Ist ein reguldrer Ausdruck?

| /aktuelles-1/news/detail

Ziel HTTP-Statuscode
/Bezirke/Schérding/Schérding/Aktuelles/News/Detail/ GS & 307 Temporare Weiterleitung v
SSL-Weiterleitung erzwingen GET-Parameter beibehalten
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Good to know

e Alle Inhaltselemente inkl. diversen Auspragungen sind im Styleguide unter
https://ooelfv-styleguide.by.cyber.house/ einsehbar.

e Folgende Seiten durfen NICHT geandert werden (da die ID der Seite in Code
hinterlegt werden muss): News-Listing und News-Detail, Kontaktseite, Termine

inkl. Detailseiten

e Auf jeder Seite soll mindestens und auch maximal eine H1 enthalten sein

e Alle Seiten mit Unterseiten mussen als Verweis / Shortcut angelegt werden und
auf die erste Unterseite zeigen (siehe Punkt Seiteneigenschaften Seitentyp
Verweis).

¢ Alle Bild-Dateien sollen so klein wie méglich gehalten werden. Es lohnt sich hier
Zeit in die Komprimierung der einzelnen Files zu stecken, da sich dies positiv auf
die Ladezeiten der Website auswirkt. Ein kostenfreies Tool, welches ohne

Qualitatsverlust komprimiert ist folgendes: https://tinypng.com/
e Auch die 404-Seite ist als Seite im Seitenbaum verfugbar und kann (bzw. soll) mit
Inhalten beftllt werden.
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