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	Besprechungstitel

	Datum:
	tt.mm.jjjj
	Zeit / Ort:
	…Uhr, …




	Vorsitz:
	DG Vorname Nachname

	Protokoll:
	DG Vorname Nachname

	Anwesend:
	DG Vorname Nachname

	Entschuldigt:
	DG Vorname Nachname



Tagesordnung:
1.	TOP	1
	

	Aufgaben / Vereinbarungen / Beschlüsse:
	verantwortlich:
	Bearbeitung bis:

	
	
	

	
	
	

	
	
	




[bookmark: _Toc153261348]TOP




ENDE - Der Vorsitzende schließt die Besprechung um … Uhr.
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