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THEMA:   Formular- und Meldewesen 
 
AUSBILDUNGSZIELE:  Die Teilnehmenden sollen das Einsatzformular kennen. Er soll in der 

Lage sein einfache Aufzeichnungen am Einsatzmeldeformular 
einzutragen. 

 
 Teilziele: Die Teilnehmenden sollen wissen: 

 Warum Formulare wichtig sind. 
 Die Anwendung des Einsatzformulares. 

  Die Teilnehmenden sollen können: 
 Alarmierungsdaten in das Formular übernehmen 
 Einfache Eintragungen ins Einsatzformular machen 

 
 
METHODE:  Unterricht mit Lehrgespräch 
 
BITTE VORBEREITEN:  
 Unterlagen: Formular „Einsatzformular“ 
  Dazugehörige Präsentation 

 
 Geräte:  PC und Beamer zur Vorführung der Präsentation 
  Flipchart 

 
 Sonstiges:  - 

 

HINWEISE:  - 
 

ZEIT:   30 Minuten 

 
ORT:  Feuerwehrhaus, Schulungsraum 
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EINLEITUNG  

Um bei einem Einsatz die erforderlichen Meldungen möglichst einfach, schnell und sicher 

übermitteln zu können, wurden aus langjähriger Erfahrung einige wichtige Funkdurchsagen 

genormt und durch Vordrucke in einheitliche Formulare gebracht. 

HAUPTTEIL 
Erkläre und zeige die verschiedenen Formulare und Vordrucke anhand praktischer Beispiele. 

1. Einsatzformular 

1.1.  Gliederung 
Der Vordruck Einsatzformular ist in folgende Bereiche gegliedert: 

• Alarmierungsdaten 

o Erfassen von Einsatzgrund, Einsatzadresse, etc. 

o Erfassung der einsatzrelevanten Zeiten 

• Alarmierungsauftrag 

• Daten und Aufzeichnungen über den Einsatz 

• Einsatzprotokoll 

o chronologisches Führen des Einsatzformulares 

o Aufträge, Erledigungen, besondere Ereignisse, … 

1.2. Alarmierungsdaten 
Die Alarmierungsdaten werden über das Warn- und Alarmsystem (WAS) bzw. Alarmfax an 

die Feuerwehr übermittelt. Die alarmierende Stelle kann bei Bedarf weitere Informationen an 

die ausrückende Feuerwehr weitergeben. 

1.3. Alarmierungsauftrag 
Der Alarmierungsauftrag dient zur weiteren Anforderung von Einsatzkräften im Einsatz. 

Meist geschieht dies über die Landeswarnzentrale (LWZ), in manchen Fällen über eine 

Bezirkswarnstelle. Das Absetzen eines Alarmierungsauftrages wird beim Funklehrgang 

gelehrt. 
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1.4. Einsatzprotokoll 
Das Einsatzformular dient zum Erfassen aller getätigten Funksprüche so wie der 

Vorkommnisse und Tätigkeiten im Laufe des Einsatzes. Es werden jene Daten erfasst, welche 

für die jeweilige Einheit relevant sind. Das Protokoll ist wichtig, um im Einsatz den Überblick 

über die Vorkommnisse zu behalten und im Bedarfsfall den Einsatzablauf im Nachhinein 

rekonstruieren zu können. 

SCHLUSS 
• Kurze Wiederholung der Hauptthemen. 

• Gib den Teilnehmenden die Möglichkeit Fragen zu stellen. 
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